PREFEITURA DE SANTA RITA DO PARDO
Estado de Mato Grosso do Sul
RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 - BLOCO A
FONE (067) 3591-1123
CEP 79.690-000 - SANTA RITA DO PARDO - MS

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°© 007/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 019/2020

A Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo/MS, através da Secretaria
Municipal de Administragdo, por intermédio da Pregoeira Oficial, designado pelo
Decreto NO 041/2020 de 20 de fevereiro de 2020, torna publico, para conhecimento
dos interessados, realizard licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo
“MENOR PRECO”, que sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002, pelo Decreto
Municipal e, subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, e
demais condicBes estabelecidas neste edital e seus anexos.

A sessdo de processamento do Pregao acontecerd na sala de reunides do Centro
Administrativo da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo/MS, situado na RUA
MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 — BLOCO A, inscrita no CNPJ sob o n°
01.988.914/0001-75, centro, no dia 17 de marco de 2020 as 09:00 horas, na
cidade de Santa Rita do Pardo/MS. No caso de impedimento da realizagdo do
certame licitatério na data fixada, o mesmo devera ocorrer no primeiro dia util
posterior ao fato que ensejou 0 impedimento da realizagdo do Certame.

1. DO OBJETO DA LICITAGAO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto contratagdo de empresa especializada em
digitalizagdo de documentos € servicos de tratamento arquivisticos para atender a
Secretaria de Administragdo e Governo,_em conformidades com o Edital e seus
anexos, parte integrante da licitacdo em epigrafe.

1.2 Os servicos terdo a duragdo de doze meses, podendo ser prorrogado por
idénticos periodos, limitados ao prazo méaximo de quarenta e oito meses, nos termos
da legislagao vigente.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Poderdo participar deste Pregao as empresas que atenderem as exigéncias
deste edital e seus anexos.

2.2. N3o sera permitida a participagdo de empresas em consdrcio ou em processo de
Recuperagdo Judicial, Extrajudicial e Faléncia (Lei 11.101/2005).

2.3. Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da presente licitagdo, servidor
de qualquer 6rgdo ou entidade vinculado ao 6rgdo promotor da licitagdo, bem como
a empresa da qual tal servidor seja sécio, dirigente ou responsavel técnico.

3. DO CREDENCIAMENTO
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3.1. Para fins de credenciamento junto ao pregoeiro, a proponente devera enviar um
representante munido de documento que o credencie a participagao, respondendo
este pela Representada, devendo ainda, no ato da entrega dos envelopes,
identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

3.2. O credenciamento far-se-a mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

a) No caso de diretor, sécio ou proprietario da empresa que comparecer ao local,

devera comprovar a representatividade por meio da apresentagdo: de ato

constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente da eleicao de

seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no
cartério de pessoas juridicas, conforme o €aso.

b) Tratando-se de procurador devera apresentar instrumento publico ou
particular de procuragao, com firma reconhecida em cartério, com poderes
expressos para formular ofertas e lances de precos e praticar todos 0s demais
atos pertinentes ao certame, em nome da proponente, acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados no subitem acima que
comprove 0s poderes do mandante para a outorga.

3.3. No momento do credenciamento deverad ser apresentada Declaragdo de
Habilitacdo (Anexo VII), de acordo com o inciso VII, artigo 4° da Lei Federal n.
10.520/2002, dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos da
habilitagdo, juntamente com 0S envelopes n. 01 e n. 02.

3.3.1. A documentagdo exigida para a Proposta de Precos e Habilitagao devera ser
apresentada no mesmo ato, até a data, hora e local designados neste Edital, em
envelopes timbrados ou com O carimbo do CNPJ, lacrados e com 0s seguintes
dizeres:

ENVELOPE “I” — PROPOSTA DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE /MS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020
RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

ENVELOPE “1I” — HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE /MS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020
RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

3.4. Caso as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) do municipio
de Santa Rita do Pardo/MS, deverdo apresentar os seguintes documentos:
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a) Preencher a informagdo de Ciéncia de Habilitagdo, conforme exposto na
Declaracdo de Habilitagdo (Anexo VII), de que cumpre plenamente O0S
requisitos de habilitagao, fazendo-se constar, se houver a restricdo da
documentagdo exigida, para efeito da comprovacdo de regularidade fiscal. A
omiss3o da apresentacdo da presente declaracdo implica na inabilitagdo da
empresa, caso haja irregularidade em sua documentagao fiscal.

b) Declaracdo Anual do Simples Nacional (DASN), relativa ao ano-calendario do
ano anterior ou Certiddo fornecida pela Junta Comercial do Estado — JUCEMS,
comprovando que estd registrada na condicdo de ME ou EPP. A certidao
devera atender o disposto no subitem 5.2. Deste edital.

b.1) Os limites de faturamento das ME e EPP, referentes a Declaragdo do
Simples Nacional, ficam reduzidos para 0s equivalentes a tantos doze avos
quantos corresponderem ao numero de meses entre aquele do inicio da
atividade e o ultimo do ano calendario a que se refere a comprovagao da
receita anual, nos casos em que 0 inicio da suas atividades tenha ocorrido
no curso do referido ano.

3.5. E vedado a qualquer participante representar mais de uma empresa
proponente.

3.5.1. A empresa proponente somente poderd se pronunciar por meio de seu
representante credenciado e ficara responsavel pelas declaragdes e manifestagdes do
mesmo.

3.6. A auséncia do credenciado a qualquer das fases do certame sera interpretada
como desisténcia da pratica dos atos a serem realizados no referido momento.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE “I")

A Empresa licitante devera entregar a proposta de pregos (conforme modelo do
Anexo III) no envelope "I, sem emendas, rasura borrdes ou entrelinhas
preferencialmente  em papel timbrado da propria empresa, contendo
obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) nome, enderego, telefone, CNPJ, inscricdo estadual ou municipal, conforme
0 caso da empresa;
b) nimero do processo administrativo e do pregdo presencial;

c) descrigdo do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as
especificagdes do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital;

d) preco unitério e total por item, em moeda corrente nacional, em algarismo,
utilizando no maximo 02 (duas) casas decimais apds a virgula, sem inclusdo de
qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos pregos propostos
deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por
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exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas,
diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente
licitacao.

e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias. No caso do
prazo de validade ser omitido da proposta, o pregoeiro considerara que o
mesmo sera de 60 (sessenta) dias.

f) prazo de instalagdo dos sistemas ndo superior a 05 (cinco) dias.

4.1. Para agilidade no langamento das propostas de pregos pela Pregoeira, a
licitante, além da proposta escrita, apresentara o proposto em arquivo magnético
(CD ou Pen Drive), observado o modelo do Anexo III.

4.2. Quaisquer documentos apresentados em lingua estrangeira, deverdao ser
autenticados pelos seus representantes e traduzidos para o idioma oficial do Brasil
por tradutor juramentado.

4.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do
presente Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.4. A apresentagdo da proposta implicard plena aceitagdo, por parte da empresa
proponente, das condicdes estabelecidas neste edital, sendo de sua inteira
responsabilidade o prego e demais condigdes apresentadas.

5. DA HABILITACAO (ENVELOPE “II")
5.1. Para fins de habilitacdo, a proponente devera apresentar no envelope II, sob
pena de inabilitagdo, os seguintes documentos:

5.1.1. Documentacdo relativa & HABILITAGAO JURIDICA:
l. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

Il. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial e no caso de sociedade por agoes,
acompanhado de documento de eleigdo de seus administradores; ou.

lll. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova de eleicdo da diretoria em exercicio; ou ainda.

IV. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim
exigir.
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51.2. Documentagdo relativa @ REGULARIDADE FISCAL:

I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

II. Sede da licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado;

III. Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante apresentagao dos
seguintes documentos, nos termos da resolucdo conjunta PGFN/RFB n. 3 de 22
de novembro de 2005:

a) Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeito, de Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou
Certiddes Individuais até a expiragdo de seu prazo de validade.

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social demonstrando situagdo
regular no cumprimento dos encargos sociais, instituidos por lei, mediante os
seguintes documentos:

a) Certiddio Negativa de Débito (CND) do INSS, (especifica), emitido pelo
6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa
proponente, na forma da Lei;

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo 0rgdo
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente,
na forma da Lei.

V. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Tributos
Estaduais) emitido pelo 6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede
da empresa proponente na forma da Lei.

VI. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, emitido pelo ¢rgao
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente na
forma da Lei.

VII. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1°
de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certiddo)- CNDT - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

VIIl. Certiddo negativa de Ag6es trabalhistas.
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5.1.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restrigao.

a) Havendo alguma restrigdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidSes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa, observado o disposto no art. 110 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

b) A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagdo, conforme estabelece o art. 4°, inciso XIII da Lei Federal
n® 10.520/2002.

c) O prazo para normalizagdo da regularidade fiscal de que trata a alinea “a” nao
se aplica aos documentos relativos a habilitagdo juridica e a qualificagao
técnica e econdmico-financeira, bem como ao cumprimento do disposto no
art. 79, XXXIII da Constituigao Federal.

d) N3o havendo a regularizagdo da documentagdo fiscal, no prazo previsto na
alinea “a" ocorrerd a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas na legislagdo vigente, facultada a Administragdao convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para assinatura do

contrato ou revogar, se for o caso, a licitagao.

51.3. Documentagdo relativa a QUALIFICAGAO  ECONOMICO-
FINANCEIRA:

I. Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social,
apresentado na forma da lei, nos demais casos, a copia do balango deve ser
acompanhada de copia dos Termos de Abertura e Encerramento do livro Diario
Registrado na Junta Comercial; em qualquer caso, 0 balanco dever conter
assinatura do representante legal da empresa e de profissional habilitado no CRC
(Conselho Regional de Contabilidade), que comprovem a boa situagao financeira
da empresa, sendo vedada a substituigdo por balancetes ou balangos provisorios.
As microempresas (ME) e as empresas optantes pelo sistema lucro presumido,
deverdo apresentar Declaragdo do contador, acompanhadas da cdpia do imposto
de Renda, do ultimo exercicio social & as empresas constituidas a menos de 01
(um) ano, deverdo comprovar tal situagdo mediante apresentagdo do Balango de
Abertura ou Declaragdo do Contador. As declaragdes citadas deverao ser
ratificadas pelo titular da empresa;
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IL.Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Cartorio
Distribuidor, conforme subitem 5.3, observado 0 prazo estipulado no subitem 5.2 do
edital.

III.Declaragdo de Menor (Anexo 11), mediante documento firmado pelo
representante legal da licitante, sob as penas da lei, de que ndo possui em seu
quadro de funcionarios, empregados menores de 18 (dezoito) anos de idade em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre & menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos (cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal).

IV.Termo de Declaracdio e Responsabilidade (Anexo VI).

DECLARACAO DE VISITA TECNICA (Anexo VIII) - As visitas técnicas ao
local da obra serdo facultativas, realizadas em dias Uteis, no periodo compreendido
entre a data da publicacdo do resumo deste edital no Diario Oficial do Estado e do
Municipio de Santa Rita do Pardo até um dia Gtil anterior a data determinada para
entrega dos envelopes com 0S documentos de habilitagdo e proposta de pregos.
Nio serdo realizadas visitas técnicas coletivas. Para realizagdo da visita
técnica os interessados deverdo apresentar documento de identificagdo e termo de
procuragao da pessoa juridica, para este fim especifico.

AS EMPRESAS QUE DECIDIREM NAO REALIZAR VISTA TECNICA DEVERAO
APRESENTAR  JUNTAMENTE COM  OS DOCUMENTOS  HABILITAGAO
DECLARACAO SUBSCRITA PELO REPRESENTANTE LEGAL DE QUE TEM PLENO
CONHECIMIENTO DO OBJETO, DO PROJETO E ,TODAS AS SUAS
CARACTERISTICAS, NADA PODENDO RECLAMAR A ESSE TITULO.

5.2. Os documentos solicitados deverdo estar no prazo de validade neles previstos
que, uma vez nao mencionados sera considerado como sendo de 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua emissdo, a excecdo de atestado de capacidade técnica que
n30 serdo objeto de aferigdo quanto a esse aspecto.

5.3. Toda a documentagao apresentada pela licitante, para fins de habilitagao,
deverd pertencer a empresa que efetivamente fornecera os objetos ofertados, ou
seja, 0 numero de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ devera
ser o mesmo em todos os documentos, exceto se, comprovadamente, demonstrar
que o recolhimento de contribuicdes (INSS e FGTS) e/ou balanco € centralizado.

5.4. A Apresentagdo do certificado de registro de cadastro, emitido pela Prefeitura
de SANTA RITA DO PARDO/MS, com descricdo do ramo de atuacao da empresa
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compativel com objeto do certame, substitui os documentos descritos nos itens
5.1.1. e 5.1.3 incisos I e III.

5.5. Os licitantes que apresentarem os certificados de que trata o item 5.4 deverdo
apresentar a declaracao constante no Anexo IV, comprometendo-se a informar, a
qualquer tempo, sob pena de aplicacdao das penalidades cabiveis, a existéncia de
fatos supervenientes impeditivos da habilitagdo, devidamente assinado pelo
representante da empresa participante, na forma determinada pelo §2°, do artigo
32, da Lei n© 8.666/93, inseridos no envelope II.

6. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO
6.1. ABERTURA E SELEGAO DAS PROPOSTAS

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

No dia, hora e local designado no preambulo do edital, sera aberta Sessao
Publica para processamento do pregdo, iniciando-se com o credenciamento
dos interessados em participar do certame e recebimento dos envelopes
com propostas escritas e documentacao de habilitagao.

O(a) pregoeiro(a) comunicara aos presentes que o0 prazo para recebimento
dos envelopes sera de 10 (dez) minutos, neste momento todos os
interessados em participar da licitagdo deverao entregar os seus envelopes
de propostas, juntamente com o0s documentos necessarios para 0
credenciamento. Apds esse periodo, ndo serdo aceitos novos interessados.

O(a) pregoeiro(a) procedera a abertura do Envelope n. 01, contendo a
Proposta de Prego escrita ordenando-a em ordem crescente de preco e em
seguida fara uma analise prévia dos pregos, observando a exatiddao das
operacles aritméticas que conduziram ao preco total, procedendo-se as
corregdes de eventuais erros, tomando como corretos 0os pregos unitarios.

As propostas que nao atendam as exigéncias deste edital, quanto ao preco
e aos documentos solicitados, serao liminarmente desclassificadas.

Apds proceder conforme descrito no subitem anterior, o(a) pregoeiro(a)
selecionara as propostas para fase lances, observando o0s seguintes
critérios:

a) Selecao da proposta de menor valor e das demais com pregos até 10%
(dez por cento) superior aquela;

b) Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condicao definida na
alinea anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem o0s
menores precos, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam 0s
precos ofertados. No caso de empate nos precos, serao admitidas todas
as propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.
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6.1.6. Havendo empate entre 02 (duas) ou mais propostas selecionadas para a
fase de lances, realizar-se-a o sorteio para definir a ordem da apresentagdo
dos lances.

6.2. DA FASE DE LANCES
6.2.1. O(a) pregoeiro(a) convocara as licitantes selecionadas conforme subitem
6.1.5. Para a apresentagdo de lances verbais, de forma sucessiva, de
valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo autor da proposta de
maior preco, seguindo-se das demais em ordem decrescente de valor.

6.2.2. O(a) pregoeiro(a) podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para
a fase de formulagdo de lances verbais, mediante prévia comunicagao aos
licitantes e expressa mengao na ata da sessao.

6.2.3. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos € decrescentes,
inferiores a proposta de menor prego, observada a redugdo minima entre 0S
lances, a ser estabelecido(a) pelo(a) pregoeiro(a), aplicavel inclusive em
relacdo ao primeiro. A aplicagdo do valor de reducdo minima entre os lances
incidira sobre o valor global da proposta.

6.2.4. N3o havendo mais interesse das licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo
critério de MENOR PRECO.

6.2.5. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo(a)
pregoeiro(a), implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais €
a manutencdo do Ultimo prego apresentado pela licitante, para efeito de
ordenacdo das propostas.

6.2.6. Em seguida, o(a) pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade da proposta de
menor valor, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

6.2.7. Sera assegurado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP) preferéncia de contratacdo, como critério de desempate.

6.2.7.1. Entende-se por empate situagbes em que as propostas, mediante
lances verbais apresentados pelas MEs e EPPs sejam iguais ou até de até 5%
(cinco por cento) superiores ao melhor prego.

6.2.8. A preferéncia de contratacdo sera concedida da seguinte forma:
L. Ocorrendo o empate, a ME ou EPP mais bem classificada podera

apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do
certame, situagdo em que sera adjudicado o objeto a seu favor;
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11 Caso a ME ou EPP ndo apresente proposta de prego inferior, na forma
do inciso I ou ndo esteja habilitada, observado o disposto no subitem 3.4.
Deste edital, serao convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo de empate, na ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito.

6.2.9. O critério de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta
valida ndo tiver sido apresentada por ME ou EPP.

6.2.10.A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, apds o encerramento dos
lances, sob pena de preclusao, observado o disposto no inciso II do subitem
6.2.8.

6.2.11.Considerada aceitavel a proposta de menor valor, sera aberto o envelope da
documentagao habilitatdria.

6.2.12. O(a) pregoeiro(a) efetuara o julgamento das propostas pelo critério de
"MENOR PRECO POR ITEM".

6.3. DA HABILITAGAO E ADJUDICAGAO

6.3.1. Encerrada a etapa de lances da Sessdo Publica, o(a) pregoeiro(a) abrird o
envelope contendo a Documentacao de Habilitagao da licitante que tiver
formulado a melhor proposta de pregos, para comprovar a regularidade da
situagdo da autora da proposta. O pregoeiro verificara, também, o
cumprimento as demais exigéncias para habilitacdo contidas no subitem
5.1.2.1.No caso de ME/EPP com documentagao fiscal vencida.

6.3.2. Caso a licitante apresente o certificado de registro cadastral, o(a)
pregoeiro(a) efetuara consulta ao setor de cadastro de fornecedores, para
comprovar a regularidade da situacao da autora da proposta.

6.3.3. Se a proposta ou lance de menor valor, ndo for aceitavel, ou se a licitante
desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitagdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuragao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

6.3.4. Ocorrendo a situagdo a que se refere o subitem anterior, o pregoeiro
podera negociar com a licitante para que seja obtido preco melhor.

6.3.5. Serao desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os
termos deste edital, que se opuserem a quaisquer dispositivos legais
vigentes, que consignarem pregos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, pregos unitarios simbdlico, irrisério ou cotacdo de valor zero.
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6.3.6. A licitante detentora da melhor proposta serd convocada a apresentar 0
software imediatamente, na mesma sessdo publica, na presenca da
Comiss3o de avaliagdo nomeada, com a finalidade de comprovar que O
software contém todas as especificagdes estabelecidas no Anexo I - Termo
de Referéncia, sob pena de desclassificacdo, possibilidade em que O
segundo colocado sera convocado a apresentar, nas mesmas condicdes.

6.3.7. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera
declarada vencedora do certame.

6.3.8. Declarado o vencedor, qualquer licitante devera declinar na propria sessao a
intencdo motivada de recorrer da decisdo e, em havendo 0s pressupostos
para a admissibilidade do recurso, o(a) pregoeiro(a) suspendera a sessdo,
concedendo o prazo de trés dias para apresentagdo das razoes recursais por
escrito, ficando os demais licitantes intimados para igual numero de dias, a
partir do término de prazo do recorrente, para a apresentagao das
contrarrazoes.

6.4. ENCERRAMENTO DA SESSAO
6.4.1. Em ndo havendo manifestacdo acerca da intencdo de interpor recurso, o(a)
pregoeiro(a) adjudicara o objeto do certame a empresa declarada
vencedora.

6.4.2. Havendo manifestacdo acerca da intencdo de interpor recurso, deverao ser
observadas as disposigdes constantes no item 8, deste edital.

6.4.3. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso € a adjudicagdo do objeto da licitacdo pelo
(a) pregoeiro (a) ao vencedor.

6.5. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes € que ao final, sera assinada pelo (a) pregoeiro (a) e pelas
proponentes presentes.

6.6. O (a) pregoeiro (a) ou a autoridade superior podera pedir esclarecimentos e
promover diligéncias, em qualquer fase da licitacdo e sempre queé julgar
necessario, fixando prazos parad atendimento, destinados a elucidar ou
complementar a instrugdo do processo.

6.7. Eventuais falhas, omissdes ou irregularidades formais, desde que tais fatos
sejam irrelevantes € n3o causem prejuizos a Administracdo ou aos demais
licitantes, poderdo ser saneadas durante a sessdo publica de processamento do
pregao.
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6.8. O (a) pregoeiro (a) podera utilizar a prerrogativa prevista no § 3° do art. 48
da Lei Federal n° 8.666, de 1993, observado, neste caso, 0 prazo de trés dias
Uteis para apresentagdo de novas propostas.

6.9. N3o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a
proponente desistente as penalidades previstas neste edital.

7. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

7.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatdrio do presente pregdo, protocolizando o pedido no Protocolo da
Prefeitura Municipal de SANTA RITA DO PARDO/MS, localizada na Rua Marechal
Floriano Peixoto, n°® 910, , das 07h00minh as 17h00min.

7.2. Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a petigdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas da data e horario do Protocolo.

7.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizagao do certame.

8. DOS RECURSOS

8.1. Qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de
interpor recurso competente, mediante registro em ata da sintese das suas razoes,
sendo-lhe desde ja concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das
correspondentes razles, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazGes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao vencedor.

8.3. Qualquer recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

8.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

8.5. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
setor de Licitagao.

8.6. Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicagdo a aquisigao
do objeto da licitagdo a(s) licitante(s) vencedora(s) e, constatada a regularidade dos
atos procedimentais homologara o procedimento licitatdrio.
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8.7. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo obriga a Administragdo Publica
3 aquisicdo do objeto licitado.

09. DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO, DO LOCAL DA ENTREGA, ACEITE
E RECEBIMENTO

9.1. A entrega dos equipamentos € instalacdes sera no Pago Municipal, localizada na
Rua: Marechal Floriano Peixoto, 910 — Bloco A. Santa Rita do Pardo/MS.

9.1.1 A licitante contratada obriga-se a fornecer 0s servicos e /ou produtos a que se
refere este Edital, conforme as especificagdes descritas na proposta de pregos, sendo
de sua inteira responsabilidade a substituicdo dos produtos que nao estejam em
conformidade com as referidas especificagoes.

9.2. A Secretaria Municipal de Administracdo podera se recusar a receber o objeto
licitado, caso este esteja em desacordo com a proposta oferecida no momento do
Certame, circunstancia esta que serd devidamente registrada e que caracterizara a
mora do adjudicatario.

9.3. O descumprimento em qualquer uma das condicdes de Fornecimento 0 licitante
estara sujeito a aplicagao das Sancdes Administrativas prevista neste Edital.

10. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO E DEMAIS CLAUSULAS
CONTRATUAIS

10.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta licitacdo, serad
efetuado em até 30 (Trinta) dias ap6s o recebimento definitivo dos produtos, apds a
apresentagdo da respectiva documentacdo fiscal, devidamente atestada pelo setor
competente, conforme dispde o art. 40, inciso X1V, alinea “a”, combinado com o art.
73, inciso 11, alinea “b", da Lei n° 8.666/93 e alteragdes.

10.2. As demais clausulas estdo dispostas na minuta de contrato que consta cOmo
anexo deste edital, que podera ser substituido pela Nota de Empenho, aplicando-lhe
as disposigdes contratuais constantes na Lei n° 8.666/93 e alteragOes posteriores.

11. DA DOTACAO ORCAM ENTARIA

11.1. Os recursos financeiros para realizagdio desta licitagdo serdo oriundos do
préprio Municipio, sendo que as despesas decorrentes da aquisigdo do objeto da
presente Licitagdo correrdo, neste exercicio, a cargo da seguinte dotagdo
orcamentaria:

1 PREFEITURA DE SANTA RITA DO PARDO

02 PODER EXECUTIVO

02.04 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GOVERNO
04.122.0002-2.004 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
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CONTROLE E GESTAO ,
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE: 00.01.0000.000000 /  FICHA: 019

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

O presente contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, iniciando-se na
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
com vantagens para a Administragdo, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses,
conforme o disposto no inciso IV do art. 57, da Lei n° 8.666/93.

13. DA RESCISAO DO CONTRATO

S30 casos para rescisao contratual a ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas
nos Artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8666/93.

14. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

O reajustamento no preco contratado podera ser concedido, ap6s um ano de
contrato, considerando as despesas com impostos, taxas, depreciagdo e seguro, mao
de obra (salario, encargos e beneficios), e outros insumos, cujas variagdes serao
calculadas com base no Indice Geral de Pregos de Mercado - IGPM/FGV. Conforme
disposto no Art. 65, alinea “d” da Lei 8.666/93.

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pelo descumprimento da obrigagao assumida, caracterizado pela recusa da
fornecedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou
documento equivalente fora do prazo estabelecido, ressalvados 0s casos previstos
em lei, devidamente informados e aceitos, ficara a fornecedora, sujeito as seguintes
penalidades a juizo do drgao licitante:

I. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor constante da nota de empenho
e/ou contrato;

II. Suspensdo tempordria de participacdo em licitagao e impedimento de
contratar com a administragdo por prazo de até 05 (cinco) anos.

15.1.1 As sangOes previstas nos incisos anteriores poderdo ser aplicadas
cumulativamente.

15.2 Por atraso injustificado na execugdo do contrato:

[ Multa moratéria de 1% (um por cento), por dia util, sobre o valor da
prestacdo em atraso até o décimo dia;

14
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1. Rescis3o unilateral do contrato apds o trigésimo dia de atraso.

15.3 Por inexecugdo total ou execucdo irregular do contrato de fornecimento ou
de prestagdo de servico:

1. Adverténcia, por escrito, nas faltas leves;

II. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente a parte nao
cumprida ou da totalidade do fornecimento ou servigo ndo executado pela
fornecedora;

ITI. Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a administragao por prazo de até 05 (cinco) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Plblica, enquanto perdurarem OS motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

15.4 A penalidade de multa, estabelecida no inciso 1I, podera ser aplicada
juntamente com as sancdes previstas nos incisos I, III e IV do subitem
acima, sem prejuizo da rescisdo unilateral do instrumento de ajuste por
qualquer das hipSteses prescritas nos art. 77 a 80 da Lei n. 8.666/93.

15.5 Apresentagdo de documentacdo falsa, nao manutencdo da proposta €
cometimento de fraude fiscal, acarretard sem prejuizo das demais
cominagoes legais:

I. Suspensdo tempordria de participagao em licitacdo ou impedimento de
contratar com a Administragdo de até 05 (cinco) anos € descredenciamento
do cadastro de fornecedores do municipio.

15.6 A empresa que Nndo recolher as multas tratadas nos incisos anteriores no
prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da notificacdo, ensejara
também a aplicagdo da pena de suspensdo temporaria de participagao em
licitacdo ou impedimento de contratar com a Administragao, enquanto nao
adimplida a obrigagao.

15.7 Fica garantido a fornecedora o direito prévio da citagdo e de ampla defesa,
no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificacdo ou publicagdo do ato.

15.8 As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela
autoridade  competente, ~ mediante aplicagao  do principio  da
proporcionalidade, em razio de circunstancias fundamentadas em fatos

15
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reais e comprovadas, desde que requeridas por escrito e no prazo Maximo
de 05 (cinco) dias (teis da data em que for notificada da pretensdo da
Administracdo da aplicagao da pena.

15.9 As penalidades aplicadas serdo, obrigatoriamente, anotadas no cadastro de
fornecedores do municipio, as importancias relativas as multas deverdo ser
recolhidas & conta do tesouro do municipio, ou na conta especifica, no caso
de autarquias e fundagdes.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio prestardo, as empresas interessadas,
quaisquer esclarecimentos relativos a presente licitagdo, na Prefeitura Municipal de
SANTA RITA DO PARDO/MS, situada na Rua: Marechal Floriano Peixoto, 910 — Bloco
A, ou pelo Fone (67) 3591-1123, em horario de expediente.

16.2. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Pregoeira com
assessoramento da Equipe de Apoio e outros orgaos da Prefeitura Municipal com
base na legislagao vigente.

16.3. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam O
interesse da Administracdo Municipal, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

17. DO FORO

17.1. Quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas da execugdo desta licitagdo serao
dirimidas no Foro da Comarca de Bataguassu/MS, com exclusdo de qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

18. ANEXOS DO EDITAL

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Modelo de Declaracdo de Cumprimento ao Disposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Anexo III — Modelo de Proposta de Pregos;

Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Fatos Impeditivos;

Anexo V — Minuta de Contrato;

Anexo VI — Termo de Declaragdo e responsabilidade;

Anexo VII - Modelo de Declaragdo de cumprimento de todos os requisitos de
habilitagao;

Anexo VIII — Atestado de Visita Técnica ou declaragao de renuncia.

SANTA RITA DO PARDO/MS, 28 de fevereiro de 2020.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBIETIVO

Contratagdo de pessoa juridica para prestagio de servigos de gestao fisica e digital por
meio da digitalizagdo centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com
tratamento, armazenamento, indexagdo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de
fornecimento de software de gerenciamento de documentos, elaboragdo da tabela de
temporalidade e descarte da prefeitura, organizagdo do arquivo geral do municipio e
reaproveitamento de imagens capturadas.

2. JUSTIFICATIVA
Tendo em vista a construgdo da nova sede administrativa do municipio que propiciou a criagdo de um

espaco apropriado denominado arquivo geral, inclusive com a aquisicio de arquivos deslizantes, a
contratacdo dos servigos serao necessarios para organizagao fisica e digital do arquivo, na elaboragdo da
tabela de temporalidade e descarte, para a devida e adequada guarda e descarte de documentos.

Importante frisar que o envio de documentos para o nosso Tribunal de Conta ja é feito através de
arquivos digitais, bem como, outros 6rgdos publicos também recepcionam documentos de forma digital.
Acompanhando esta evolucdo da era digital, necessdrio se faz a modernizagdo dos processos
administrativos, a desburocratizagdo e a facilidade dos acessos, por isso, a prestagdo dos servicos de
digitalizagdo irad contribuir para melhorar estes servigos, facilitando buscas, bem como, garantindo que
caso ocorram acidentes e se extraviem documentos, estes sejam recuperados através de arquivos digitais.

A implantagdo de software ird facilitar o processo de armazenamento, otimizar a gestdo dos documentos
fisicos e digitais, reduzir tempos de buscas, facilitar acessos, gerando controle documental, entre outros

beneficios.

3. PRAZO DO CONTRATO
O instrumento contratual terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado com vistas 3 obtencao de pregos e condi¢des mais vantajosas para a
Administra¢do, na forma do art. 57, Il da Lei n 8.666/93 e posteriores alteragdes.

4. LOCAL DE ENTREGA
Na sede administrativa do municipio.

5. VALOR ESTIMATIVO DO CONTRATO
Sera efetuada pesquisa de pregos de mercado.

VALOR
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6. DOS SERVICOS

6.1 Tabela de temporalidade

eElaboracdo e aplicagdo do plano de clas
ser elaborados por profissionais graduados em Biblioteconom
sera feita pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Contratante.
oA Tabela devera determinar o prazo de
ao arquivo intermediario, os critérios para a digitalizagdo, eliminaca
permanente. A Tabela de Temporal
PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOC

sificacdo e da tabela de temporalidade e destinac3o, que devera
ia e Arquivologia, bem como sua aprovagao

guarda dos documentos no arquivo corrente, sua transferéncia
o ou o recolhimento ao arquivo
la CPAD (COMISSAO

~

idade, depois de elaborada e aprovada pe
UMENTOS) da Contratante, devera ser amplamente divulgada, para

evitar que os documentos sejam descartados sem terem sido submetidos a destinagdo e aos prazos de
guarda nela definidos. Nao se pode admitir a eliminagdo de documentos de arquivo sob a alegagdo do
desconhecimento do processo de avaliagdo ou dos prazos de retencdo. Para os documentos indicados
para descarte, a Contratada devera produzir o Termo de Eliminagdo ou de Descarte.

eOs processos e documentos eliminaveis deverdo ter seus dados consolidados em uma listagem que
dever4 ser encaminhada em formato eletronico para o CPAD, que fard a avaliag@o.

¢Os processos e documentos eliminaveis deverdo ser guardados em estantes distintas das dos demais
documentos, devidamente organizados da mesma forma que aqueles que deverdo ser mantidos. Todos
os documentos eliminaveis deverdo ser devolvidos, pois a sua eliminagdo competira a Contratante.
oElaborar e aplicar o plano de classificagdo para os documentos, que sera utilizado para classificar todo e
qualquer documento de arquivo, produzido ou recebido, pelo 6rgdo, no exercicio de suas fungdes e
atividades. Devera ser elaborado, a partir do estudo de toda a legislacdo vigente e referente a instituigdo,
do levantamento da produgdo documental e de entrevistas junto as unidades meio e finalistica, com os
devidos ajustes e adequagdes especificas para a realidade deste municipio, e, acompanhada pela CPAD, e
aprovado, inicialmente, por esta Comissao.

eDefinicdo dos métodos a serem criados no momento da produgdo do documento e ao longo do seu ciclo
de vida;

eDefinigdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de protocolo e de arquivamento dos documentos;
eDefinicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos para acesso, uso € transmissdo dos documentos;
eElaboragdo e/ou revisdo de manuais e instru¢des normativas.

A documentacdo deve ser organizada conforme suas caracteristicas de valor corrente, permanente,
administrativo, juridico ou fiscal. Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos sdo de
responsabilidade da Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem a sua

integridade fisica.
}/2%
/ Ll



ePara a classificagio a CONTRATADA também deverd utilizar técnicas de taxonomia e preceitos
orientadores do CONARQ.

6.2 Organizagdo Documental

6.2.1 Triagem e Classificagdo dos Documentos

«Os documentos devem ser separados de conforme suas caracteristicas, classificagdo de acordo com seu
assunto, avaliagdo de acordo com a tabela de temporalidade

6.2.2 Higienizagdo de documentos

0 processo de higienizagao devera compreender todos 0s processos € documentos vigentes e consistira
nos seguintes procedimentos: Retirada de poeira, particulas sdlidas, incrustagdes, residuos de
excrementos de insetos ou outras sujidades de superficie, com o uso de trinchas e po de borracha; Troca
de objetos metalicos (grampos, clipes, bailarinas, presilhas e outros) por clipes e presilhas de plastico;
Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informagéo, quando tiverem sofrido
alguma exposigdo a umidade, visando facilitar o manuseio e inibir a possivel ac3o de fungos; Planificagdo
de folhas e capas empenadas e eliminagdo de dobras com uso de técnicas adequadas; Restauragdo de
folhas e capas rasgadas com 0 uso de fita adesiva de ph neutro ou com a adogdo de técnica de restauro
de qualidade equivalente ou superior.

6.2.3 Consideragdes Gerais

oA CONTRATADA deverad organizar e avaliar toda a massa documental acumulada (processos e ou
documentos), pertencente a CONTRATANTE, para formar o acervo corrente, intermedidrio e permanente
da CONTRATANTE. Os documentos com prazos de guarda intermediaria (de longa duragdo) e os avaliados
como de valor permanente deverdo ser Digitalizados, segundo orienta¢des do Plano de Classificagao e
TTD (Tabela de Temporalidade de Documentos), desde que submetidos e aprovados previamente pela
CPAD/CONTRATANTE, para que a mesma defina se serdo digitalizados.

eDever-se-a, entdo, identificar o assunto principal do documento - motivo pelo qual ele foi produzido.
Esse assunto principal devera ter uma correspondéncia com o Plano de Classificagdo de Documentos. De
posse de todas essas informagdes, o documento sera cadastrado no sistema proéprio, indicando-se suas
principais caracteristicas e outros elementos informacionais que lhe forem peculiares. O sistema gerara,
entdo, um numero de identificagdo préprio, que devera ser impresso em cédigo de barra para fixagdo no
documento. Os documentos compostos, dossiés e processos, deverdo ser considerados como unidades
documentais, ndo podendo ser desmembrados. Esses tipos de documentos receberdo um Unico numero
de identificagdo.

oA Contratada devera passar todos os documentos por uma triagem, indexagdo e cadastramento, em
sistema que serd disponibilizado pela Contratada a Contratante, para consulta e requisigdo de
desarquivamento por parte de responsaveis e usudrios da CONTRATANTE.

6.2.4 Elaboragdo da Listagem de Eliminacdo de Documentos

¢Os processos e documentos passiveis de eliminagdo dever3o ser relacionados em uma lista identificando
a Secretaria e setores correspondentes, prazos, justificativas, codigos, descri¢cdes dos documentos,
quantitativos, entre outras informacgdes que se fizerem necessarias.

¢Os processos e documentos eliminaveis deverdo ser guardados em prateleiras distintas das dos demais
documentos. Todos 0s processos € documentos elimindveis deverdo ser devolvidos, vez que sua
eliminac3o incumbirad a CONTRATANTE.

6.3 Guarda de Documentos

eO acondicionamento dos documentos devera ser feito em caixas-arquivo, padronizadas, que serdo
guardadas no arquivo geral do municipio. A caixa devera conter uma etiqueta com as informagdes sobre o
seu conteudo (codigo de classificagdo, titulos das unidades de classificagao, datas-limite, enderegamento
fisico, dentre outras informacgdes).

eAs caixas-arquivo deverdo ser armazenadas nos arquivos deslizantes adquiridos pelo municipio,
garantindo-lhes total seguranca, € O seu endereco deverd ser incluido no sistema informatizado. A
composigdo do enderego fisico devera ser feita em etiqueta com cddigo de barras e conterg,
obrigatoriamente, no minimo: a prateleira, o médulo de armazenamento e a fileira.



¢0 acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo adentrar ao
ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela Contratada, em comum acordo com a CPAD, ou 0s
funcionarios indicados para a realizagdo do processamento técnico.

6.4 Consulta de Processos

«As consultas virtuais estardo disponibilizadas no Sistema de Gerenciamento sem limitagdo do numero de
consultas e impressdes, para 0s processos € ou documentos digitalizados.

6.5 Digitalizagdo
6.5.1 — preparagdo de documentos
Esta etapa abrangerd, no minimo, as seguintes atividades:

. Desmontagem com posterior montagem € blisterizacdo das pastas, processos ou dossiés;

« Organizagdo dos documentos, através da ordenagdo dos mesmos, visando a facilitagdo dos
trabalhos e seguindo as recomendacdes do CONARQ;

« Catalogacgdo do conteudo;

« Higienizagdo mecanica e quimica dos documentos;

« Remocio de grampos, clipes e objetos estranhos ao documento;

« Desdobra;

« Colagem de rasgos com fita especial.

. Preservacdo da integridade fisica dos documentos recebidos para digitalizagdo;

« Colagem de etiquetas de identificagdo nas pastas e/ou caixas quando necessario;

6.5.1 Processamento Digital

0 servico de digitalizagdo devera ser executado pela Contratada, nas instalagdes da Contratante e/ou
Contratada, quando houver estrita necessidade para continuidade dos servigos, sendo neste caso de
responsabilidade da Contratada o fornecimento de computadores, scanners, sistemas e material
necessario para execugao dos servigos.

eTodo 0 manejo e a movimentacdo dos documentos s30 de responsabilidade da Contratada, devendo a
mesma empregar todas as medidas que garantam seguranca € integridade fisica aos documentos. Esse
servico de digitalizagdo devera ser realizado por equipamentos em perfeito estado de funcionamento, de
forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas. Apos a digitalizagdo, 0s documentos originais
deverdo retornar aos seus locais de guarda. As imagens geradas deverdo ser armazenadas em
equipamentos especialmente definidos para esta finalidade, bem como disponibilizados no Sistema de
Gerenciamento. .

oA Contratada devera integrar 0s recursos de controle do sistema proprio, que esta sendo disponibilizado
pela mesma, com 0s aplicativos e/ou programas utilizados no processo de digitalizagdo, de modo que, N0
sistema proprio, constem dados identificando que o documento foi digitalizado.

oAs imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve
alguma falha durante o processamento. Aquelas imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo ser
re-digitalizadas. Posterior, as imagens serdo Certificadas Digitalmente.

O arquivo resultante devera ser indexado, tendo como chaves os campos a serem definidos pela
CONTRATANTE.

eQuanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverdo ser observados: - Resolugao
minima de 300 DPI; - Preto e Branco; - Formato em TIFF, PDF; - Compressao G4 ou superior; - Certificagao
Digital.

Os arquivos de imagem dos documentos digitalizados e 0 banco de dados gerados, serdo gravados em
DVD-R independentes ao final de cada exercicio e entregue a CONTRATANTE, em 2 (duas) vias, com
capacidade minima de 4.7 Gb, midia diamante ou dourada, estruturados em pastas individualizadas por



érgdo ou setor da CONTRATANTE . O DVD-R deverd dispor de identificacdo externa com impressdo na
prépria midia e em encarte impresso inserido na embalagem plastica individual protetora.

oA quantidade prevista dos documentos a serem digitalizados poderd variar para maior ou para menor,
sendo que os pagamentos serdo efetuados em conformidade com os servigos efetivamente realizados e
recebidos pela Contratante. Nota: Os documentos devero ser exibidos como imagem fiel do original em
papel, ndo devendo haver nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes,
tamanhos, formatagdo (negrito, italico, etc.), graficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestionavel a
identidade entre a imagem digitalizada e o documento original.

6.6 Software de Gerenciamento

¢0 objetivo deste software, em um primeiro momento, € disponibilizar consultas por campos pré-
definidos e de trabalho da CONTRATANTE, como 0s de numero do PROCESSO ADMINISTRATIVO, cadigo
de controle/identificacdo do sistema interno, com o intuito de tornar acessivel documentos/processos,
fisicos, digitalizados. Devera ter requisitos basicos de garantia da seguranga, conforme politica e sistema
de seguranca da CONTRATANTE, de modo que permita o acesso a informacdes somente aos usuarios
autorizados. A CPAD encaminhard todas as requisicdes de cadastramento de usuarios.

oA Contratada deverd providenciar um suporte técnico para atendimento de qualquer duvida e/ou
consulta de esclarecimento, da CONTRATANTE, quanto ao sistema, da mesma forma que devera realizar
qualquer tipo de modificagdo e/ou alteragdo, no mesmo, que venha a ser solicitada pelo 6rgdo. As
solicitacdes deverdo ser por Gerenciamento para controle do atendimento e fiscalizagdo por parte da
Contratante. e Software plataforma web. ¢ O acesso ao sistema sera feito através da Internet.e
Acompanhamento da tramitagdo de documentos com o registro completo do historico. ® Acompanhar a
tramitacdo dos objetos protocolados com o registro completo do historico da peca documental.
Acrescer informacgfes textuais e arquivos digitalizados durante a vida util do objeto protocolado,
podendo, no entanto, ser utilizado todo o processo ou documento somente em formato digital.
Configurar a Interface do usuario, conforme a necessidade do municipio, no que diz respeito a cores,
logotipos e formatagdo de texto e imagens. A configuragdo dar-se-a independentemente da defini¢do de
padronizagdes existentes. ® Controle de Fluxos de Informagdo com Graficos de Andamento e Prazos de
Tramites. ¢ Controle de Publicagdo de Informagbes e Imagens. ¢ Controle de nivel de sigilo de
documentos. e Criar documentos dentro do sistema sem a utilizagdo de programas externos. ¢ Digitalizar
documentos em todos os médulos. © Disponibilizar tabela de espécie e tipologia documental de forma
parametrizada. ° Disponibilizar tabela de suporte documental de forma parametrizada com a
possibilidade de definir regras para a migracdo de midia. ¢ Disponibilizar tabela de temporalidade,
vinculada ou n3o as suas diversas tipologias documentais, com alerta ao usudrio sobre o vencimento da
temporalidade de seus documentos e a destinacdo. » Emissdo de relatérios de gestdo arquivistica. e
Emiss3o de relatérios de seguranga e de trilhas de auditoria; ¢ Emissdo de relatorios gerenciais,
estatisticos e de tomada de decisdes. © Emiss3o de termos de descarte de documentos, processos €
arquivos. ¢ Emitir etiquetas de codigo de barras. ¢ Emitir guias de transferéncia e empréstimo de
documentos. ¢ Emitir lista de eliminagdo de documentos com aprovagado das CPAD e CPADS (Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos e a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Sigilosos). ¢ Emitir relatorio de Destinatario.  Emitir relatério de Juntada. © Emitir relatério de Prazo de
Resposta. ¢ Emitir relatério de Prazos de Guarda. e Emitir relatério de Produgdo Documental por Unidade
Organizacional. ® Emitir relatorio de Recebimento. e Emitir relatério de Transferéncia. ¢ Emitir relatérios
de seguranca e de auditoria, ambos, parametrizados. ¢ Emitir relatérios descritivos e parametrizados para
as fungdes do Sistema de Informagdo, podendo na visualizagao ser efetuadas alteracdes de dados.
Emitir relatérios estatisticos, contendo percentuais e graficos associados. ¢ Garantir a seguranga do
Sistema de Informagdo através de importagdo de permissdes dos servicos de rede ou através de
seguranca propria. Devera estar prevista a utilizagdo dos mecanismos de autenticagdo baseados em LDAP
ou ActiveDirectory. ® Geréncia e Controle de Arquivos Permanentes. ¢ Geréncia e Controle de Arquivos
Setoriais. ¢ Graficos de acompanhamento de histérico de tramitacdo em tempo real; e Imprimir etiquetas
de processos padronizadas conforme definido pelo municipio; ® Imprimir guias de movimentagdo e de



recebimento, além de etiquetas de identificacdo, enderegamento, controle de volumes, caixas, etc.

incluir objetos protocolizados anteriormente, através de cadastro manual ou importagdo de conjunto de

registros estruturados, mantendo-se as mesmas caracteristicas dos objetos correntes. e Informar por e-

mail aos usudrios interessados internos e externos ao municipio sobre a tramitagdo de pegas

documentais. ® Permitir a implantagdo de recurso de assinatura eletrénica, vinculada ao uso de CA

(Certification Authority) do 6rgdo ou através de CA externa, conforme a legislagdo vigente. © Permitir a

integragdo com outros sistemas ligados através da utilizagdo de traca de informac3o via XML mediante

Webservices. e Permitir que todas as operacdes realizadas (tramitagdo, expedicdo, distribuigao,

arquivamento, etc) em um objeto possam ser replicadas para grupos de objetos (lotes), visando

otimizacdo do trabalho. e Pesquisa, através de funcdes parametrizadas ou textuais, utilizando os recursos
de bole, da fonética, e dos sinbnimos. ° Pesquisar, através de funcgoes parametrizada ou textual,
utilizando recursos de booleana, de fonética, e de sindbnimos. ¢ Planejar a classificacio documental,
permitindo a gestdo e planejamento, em tempo real, da classificacdo e codificacdo documental. ®

Possibilitar a mudanga de suporte do documento, ou seja, o material que esta registrada a informagdo. ¢

Possibilitar a mudanga no grau de sigilo dos documentos, quando for permitido. ® Possibilitar a

tramitacdo do objeto ou de imagem do objeto junto a tramitagdo normal. e Possibilitar a tramitagdo do

objeto protocolizado ou da imagem do objeto protocolizado junto a tramitacdo normal, controlando as
informacgdes adicionadas durante a vida util do mesmo e seu versionamento. ® Possibilitar a visualizagao
das imagens de documentos digitalizados. ® Possibilitar a transferéncia de documentos para o Arquivo

Central apds sua fase corrente, efetuados de forma automatica ou sob demanda. e Possibilitar o

estabelecimento de grau de sigilo dos documentos. ® Possibilitar o planejamento da classificagao da

informacdo com controle e cadastramento de instrumentos arquivisticos (plano de classificagdo e tabela
de temporalidade documental — TTD). e Possibilitar que o setor aplique o Coédigo de classificagdo de
documentos e a tabela de temporalidade. © Possibilitar que o setor empreste o documento para outro
setor. e Possibilitar que qualquer relatério seja exportado em formatos utilizados pelo municipio. ®

Possuir estrutura modular, permitindo que novos recursos € funcionalidades sejam agregados,

incorporados e acoplados sem a necessidade de interrupgdo do sistema. e Possuir geréncia para

parametrizagdo de Tabelas Auxiliares. e Possuir integragdo entre todos o0s médulos com a Digitalizagdo de

Documentos. ® Possuir repositorio para Modelos Documentais com Geréncia Parametrizada. ® Protocolar

processos, documentos e correspondéncias. © Realizar upadate de documentos eletronicos para o

sistema. ® A denotar do direitos autorais e codigo fonte do sistema, devera se comprometer em fornecer

o cédigo fonte do sistema caso venha a encerrar suas atividades ou caso ndo venha a manter mais pessoal

qualificado para suporte no sistema. ¢ Compatibilidade com os seguintes sistemas operacionais no

cliente: Linux (no minimo: RedHat, Fedora, Ubuntu, Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs),

FreeBSD, Microsoft Windows (XP, Vista, Seven), Mac Os (10.4 em diante) e Sun Solaris; Compatibilidade

com os seguintes browsers: Internet Explorer, Opera, Firefox, Chrome e Safari; eCompativel com

tecnologia de cddigo aberto (open software), no nivel de sistema operacional, gerenciador de banco de
dados e linguagem de programacdo, sendo aceito html, javascript, php, flex, actionscript, java ou flash;
eCompativel com sistema gerenciador de banco de dados Oracle 10G (ou superior) ou PostgreSQL;

o Possuir controle de acesso em nivel de usudrio, grupo, modelo de documento, setor € documento;

o Permitir configurar direitos aos grupos de usuarios sobre o sistema em operagdes como incluir, excluir,
alterar, etc, sem limite de quantidades de grupos de usuarios ou limite de usudrios nos grupos;

o Permitir restringir o acesso do grupo a determinados modelos de documentos;

o Permitir a criagdo de separagdo de setores, departamentos ou projetos, inclusive atribuindo ou
restringindo acesso a nivel de usuario;

e Permitir que alguns documentos sejam marcados como confidenciais, momento em que o sistema
devera permitir que se informe quais os usudrios que terdo acesso a esse documento. Essa restrigdo
devera se sobrepor a qualquer outra, mantendo a confidencialidade do documento;

o Permitir configurar se um grupo de usuario esta autorizado a operar o sistema de um determinado
IP(Internet Protocol) ou Faixa de IP (CIDR), bem como os horarios que poderd operar o sistema;

e/
o
A~



o Capacidade de fazer OCR de imagens no lado servidor, desde que as imagens possuam boa qualidade,
utilizando software publico (opensource, freeware ou semelhante) sem a necessidade de aquisigdo de
licengas para OCR;

7. DA PROVA DE CONCEITO

A PROVA DE CONCEITO sera realizada no 32 dia util apos a declaragdo do vencedor.
A prova de conceito tem por objetivo permitir que a empresa provisoriamente classificada em primeiro
lugar no certame comprove que a solucdo apresentada satisfaz os requisitos do ato convocatorio, a
exemplo de caracteristicas técnicas, qualidade, funcionalidade desejada e desempenho do produto.
A CONTRATADA devera atender no minimo de 95% das de caracteristicas técnicas, qualidade,
funcionalidade desejada e desempenho, descritas no item 6.6, para receber o ACEITE.
A Administragdo do municipio, representada por seus técnicos, formara uma Comissao de Avaliagdo para
garantir a plena execugdo de todas as atividades relativas a prova de conceito, e ainda:
e emitir o “Relatério de conclusdo da avaliagdo técnica”;
e emitir o Termo de aceite definitivo ou de recusa da Solucdo, para fins de continuidade do
procedimento licitatorio.

Caso o Software oferecido ndo atenda aos 95% dos requisitos funcionais, descritos no item 6.6, a
Vencedora sera desclassificada e passaremos a “Prova de Conceito” do Software da Préxima Colocada.

A fim de acelerar a processo de contratagao, bem como facilitar as Licitantes as comprovagoes do
Sistema, para a execugdo dos testes, a Licitante poderda trazer seu proprio equipamento com todos os
softwares / sistemas ja configurados. Porém os testes serdo realizados com imagens fornecidas pela
Administracdo a fim de assegurar a realidade da Demonstragao.

8. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Prazo, a partir da data de

Descricao F
s assinatura do Contrato

Apresentag3o do Plano de Projeto Em até 20 dias

Implantagdo do software GED Em até 30 dias

2

3 Levantamento Em até 30 dias
4 Plano de Classificagio para os Documentos € tabela de Em até 60 dias
temporalidade de documentos

indexac3o e disponibilizagdo de imagens no software

|dentificacdo dos Documentos

Acondicionamento

5
6
7 Higienizagdo dos Documentos
8
9

Elaboragdo de Listagem de Eliminagdo de Documentos Durante 12 meses

10 Digitalizagdo
11 Guarda

12 Fornecimento do Software de Gerenciamento Eletronico de
L Documentos

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
oA Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:




eResponsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17
a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 30 dias, o objeto com avarias ou defeitos;
eComunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
eManter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicBes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

eIndicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

oA Contratada devera fornecer, durante todo o periodo de vigéncia contratual, suporte técnico remoto e
presencial. O suporte técnico remoto devera ser fornecido via e-mail e via telefone durante 5 dias por
semana e 8 horas didrias. Caso ndo seja possivel a solugdo do problema via suporte remoto, a Contratada
dever4 fornecer suporte presencial nas instalagdes do cliente.

eDeverd realizar a manutengdo corretiva referente ao software de gerenciamento de documentos
durante todo o periodo contratual.

0 atendimento, pela Contratada, devera ser realizado em um tempo maximo de 8 (oito) horas apds a
solicitacdo ter sido efetuada.

eReparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, O
equipamento em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de mau uso por parte de
seus funcionarios.

eCustos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentacdo de técnicos da Contratada, bem
como o transporte de equipamentos (necessarios a garantia), serdo de responsabilidade da mesma, nao
cabendo nenhum 6nus a Contratante.

eCapacitar a equipe técnica da Contratante em todas as atividades englobadas no processo, objeto desta
contratac3o, visando a transferéncia da metodologia envolvida na gestao fisica e digital dos documentos.
Realizar capacitagdo e treinamento a equipe do municipio para operacionalizagdo do software a ser
implantado.

eCapacitar a equipe do municipio na configuragdo e operagdo nos processos de preparagdo de
documentos, digitalizagdo, tratamento de imagens, indexagdo e carga de imagens, indices,
operacionalizagdo do software e as demais que por ventura se fizerem necessarios para o perfeito
cumprimento do objeto desta contratagao.

eRealizagdo de Backups diarios.

«Os backups deverdo ser enviados para duas estruturas diferentes que também serdo definidos pela
CONTRATANTE:

oPasta ou servidor acessivel através de rede TCP-IP;

eArmazenamento em nuvens;

«Disco épticos (CD / DVD / HD) para armazenamento em cofre ou local seguro.

eUm backup didrio devera ser mantido pelo periodo de 30 dias antes de serem apagados ou sobrepostos;
eUm backup semanal deverd ser mantido por 6 meses.

eUm backup mensal devera ser mantido por até 1 anos.

o0 acesso aos backups deverad ser restrito as pessoas indicadas pela CONTRATANTE.

eDisponibilizagdo integral do banco de dados ao municipio, bem como, liberagdo de versdo de consulta
apds o encerramento do contrato.

oA Contratada é obrigada a executar os servicos de acordo com os prazos e critérios estipulados, em dias
e locais determinados pela contratante, de acordo com suas necessidades. A Contratada é obrigada ao
atendimento imediato, elucidagao de duvidas e quaisquer outros questionamentos oriundos dos
servidores designados por cada Secretaria a0 acompanhamento da organiza¢do do arquivo, visto que
estes s30 os responsaveis pelo respectivo processo a ser manipulado, devendo também os funcionarios
da Empresa reportarem-se a estes servidores autorizados de cada departamento, todas suas duvidas
quanto ao procedimento de cada processo daquela Secretaria.

»Os custos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentacdo de técnicos da CONTRATADA,
bem como o transporte de equipamentos, serdo de responsabilidade da mesma, nio cabendo nenhum
6nus a Contratante.



10. PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota Fiscal, através de
transferéncia bancaria, em banco, agencia e conta bancaria indicada pelo fornecedor contratado.
Considera-se o recebimento da Nota Fiscal o momento em que for atestado o recebimento dos materiais
e/ou prestagdo dos servigos, objeto deste termo.

11. DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes dessa contratacdo serdo contempladas com a seguinte dotagdo orcamentaria:
02. PODER EXECUTIVO

02.04 — Secretaria de Administragdo e Governo SEAG

04.122.0002-2.004 — Manutengdo das atividades da Secretaria

33.90.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

12. FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo sera efetuada por servidor indicado pelo municipio.

Santa Rita do Pardo — MS, 17 de setembro de 2.019

Secretdfi gcdo e Governo



PREFEITURA DE SANTA RITA DO PARDO
Estado de Mato Grosso do Sul
RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 - BLOCO A
FONE (067) 3591-1123
CEP 79.690-000 - SANTA RITA DO PARDO - MS

ANEXO 11

DECLARACAO DE OBSERVANCIA AO ART. 7, INCISO XXXIII, DA CARTA
MAGNA.

PREGAO PRESENCIAL N.° xxx
PROCESSO N.°% xxx

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ ou
CPF no. , sediada (enderego
completo)  declaro a estrita observancia ao

Principio Constitucional do art. 7, inciso XXXIII da Carta Magna, e estou ciente de
que eventual revelagao da infringéncia a regra, acarretara a imediata inabilitacao ou
desclassificacio do Pregao Presencial n® xxx, como a rescisdéo do Contrato
Administrativo que venha a firmar com a Prefeitura Municipal de ....... |/MS.

..... /MS, xx de xxxxoxxx de 2020.

Nome e numero da identidade e CPF do declarante

(representante legal da empresa)




MUNICIPIO DE SANTA RITA DO PARDO
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 - BLOCO A
FONE (067) 3591-1123
CEP 79.690-000 -  SANTA RITA DO PARDO - MS

ANEXO IV

DECLARACAO DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS

PREGAO PRESENCIAL N.O ...../XXxXx
PROCESSO N.© ..../XXX

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa (nome da empresa), devidamente inscrita no CNPJ /MF n.

 sediada na (enderego completo) e
email .......... , neste ato representada por seu socio/gerente, 0 Sr. ,
brasileiro, (estado civil), portador da Carteira de Identidade n. , inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF/MF) sob o n. . no uso de suas

atribuicbes legais, declara ser a empresa portadora do Certificado de inscrigao no
Cadastro de Fornecedores do Municipio de ..........c..... , conforme cOpia em anexo,
comprometendo-se nos termos da legislagdo reguladora da matéria, a informar a
qualquer tempo, sob pena das penalidades cabiveis, a existéncia de fatos
supervenientes impeditivos a habilitagao.

Local e data:

Nome e numero da identidade e CPF do declarante
(representante legal da empresa)
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ANEXO VI

TERMO DE DECLARACAO E RESPONSABILIDADE

PREGAO PRESENCIAL N.O ..../xxX
PROCESSO N.© ..../XXX

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa , pessoa juridica de direito privado,
com sede a , bairro , municipio
de , Estado de ~ devidamente inscrita no
CNPJ sob no ; inscrigao estadual no

neste ato representado por seu representante legal,
nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da Cédula de

Identidade n© e inscrito no CPF n° ,
residente e domiciliado a , bairro, ,
municipio de , Estado de , declara

para os devidos fins de que o produto ofertado esta totalmente em conformidade com
as exigéncias do presente edital.

E por ser verdade, assina a presente declaracdo sob as penas da lei.

Assinatura do Responsavel Legal da Empresa
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ANEXO VII

DECLARACAO DE HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL NO .../xxx
PROCESSO N.© ..../XXX

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa (nome da empresa), devidamente inscrita no CNPJ /MF n.
sediada na (enderego completo)

email .......... ; neste ato representada por seu socio/gerente, o Sr.

brasileiro, (estado civil), porta;ior da Carteira de Identidade n. , inscrito no

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n. , com poderes

estabelecidos no ato de investidura (atos constitutivos da pessoa juridica, ata de eleigao
do outorgante, etc.) conforme cOpia em anexo, No UsSO de suas atribuigdes legais,
declara, sob as penas previstas na legislacdo, que preenche todas as condigdes de
qualificacdo técnica, juridica e econdmico-financeira para a participagdo no certame,

bem como, expressa total aceitagdo de todas as normas e condigOes estabelecidas

neste edital.

DECLARACAO DE CIENCIA DE HABILITACAO
(Assinalar somente quando for ME e EPP do Estado de Mato Grosso do Sul e estiver a

documentagao fiscal irregular)

Sou Microempresa ou EPP e Declaro que possuo restricdo da documentagao

exigida, para efeito da comprovagdo de regularidade fiscal.

Local e data:

, de de xxx.

Nome e assinatura do rep. legal e CNPJ da empresa
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ANEXO VIII

TERMO DE VISTORIA DAS INSTALAGOES

PREGAO PRESENCIAL N.O° .../xxx
PROCESSO N.° .../xXxXx

Na forma disposta neste edital em referéncia c/c o inciso III do artigo 30 da Lei n°
8.666/93, declaro que a empresa

, inscrita no CNPJ/MF sob 0 no
, através do

Sr.

Cédula de Identidade n© ,
devidamente identificado, tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condices locais para o cumprimento das obrigagBes relativas ao objeto da licitagao
em epigrafe, através de vistoria no local onde serdo executados os respectivos
servicos, mediante inspegdo e coleta de informacdes de todos os dados e elementos
que possam vir a influir no valor da proposta a ser oferecida na execucdo dos
trabalhos pertinentes.

Santa Rita do Pardo— MS, ----de ----de 2.020.

Maiany Santos da Silva
Presidente da Licitagao

OBSERVACAO 1 - O presente documento devera estar contido no envelope 1
“Documentos de Habilitagdo”, depois de assinada pelo emitente;




