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| EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N© 20/2020
 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 97/2020

| A Prefe;tura Mumcrpai de Santa Rita do Pardo/MS, através da Secretarta:'

- Municipal de Administracdo, por intermédio da Pregoeira Oficial, designada pelo -

. Decreto N°-041/2020 de 20 de fevereiro de 2020, torna piblico, para conhecimento |
~ dos interessados, realizarad licitacdo na modalidade PREGAQ PRESENCIAL, tipo-

 “MENOR PRECO POR LOTE”, que serd regido pela Lei Federal n® 10.520/2002, . _' :
~ pelo Decreto Municipal e, subsidiariamente, pela tei Federal n® 8.666/93 e suas .
- alteragles, e demats condicBes estabelecidas neste editat e seus anexos. :

- A sessdo de processamento do Pregdo acontecerd na sala de reunzoes d0 Centm
.. Administrativo da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo/MS, situado na RUA

- MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 — BLOCO A, inscrita no CNPI sob o n®
01.988.914/0001-75, centro, no dia 09 de junho de 2020 as 09:00 horas, na

' cidade de Santa Rita do Pardo/MS, No caso de impedimento da realizagdo do -

cerfame licitatdrio na dafa fixada, 0 mesmo deverd ocorrer no primeiro dia Gtil -
- posterior ao fato que ensejou o impedimento da realizacdo do Certame.

© 1.DO OBIETO DA LICITACAO
1.1 A presente licitagao tem por cb}etc contratagac de empresa especzahzada em -

- digitalizacdo de documentos e servicos de tratamento arquivisticos para atender a

~ Secretaria de Administragdo e Governo, em conformidades com o Edital e seus
‘anexos, parte integrante da licitacio em epigrafe. '

1.2 Os servigos tero a duracdo de doze meses, -_pod_e-'n'db' ser prorrogado por
~idénticos periodos, limitades ao prazo maximo de guarenta e oito meses, nos termos .
- da legislagdo vigente. o -~ -

_ 2.DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1, Poderdo partic:par deste Pregao as. empresas que atenderem as ex1genc165- '_ :
. deste edital e seus anexos. . -

| 2.2. Nao sera permitida a3 part:crpagao de empresas am censorc;o ouem processa cfe' -

© Recuperacio Judicial, Extrajudicial e Faléncia (Lei 11.101/2005).

' 2,3.' Ndo poderd participar, direta ou i-nd:ireta'mente; da p'resfen'te- .iicitag_éb; servidor

de qualquer orgdo ou entidade vinculado ao drgdo promotor da licitagdo, bem como |

- a empresa da gual tal servider seja socio, dirigente ou responsavel técnico. -

' '3.DO CREDENCIAMENTO -
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- 3.1, Para fins de credenciamento junto ao pregoeira, a proponente devera enviar um-

 representante munido de documento que o credencie a participagdo, respondendo .

gste pela Representada, devendo ainda, no ato da entrega dos envelopes,
- identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente. N

- 3,2. 0 credenciamento far-se-§ mediante a apresentagio dos seguintes documentos:

a) No caso de diretor, socio ou proprietario da empresa que comparecer ao focal,
devera comprovar a representatividade por meio da apresentacdo: de ato =

" constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente da eleigdio de

- seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no

- cartério de pessoas juridicas, conforme o caso.

'b) Tratando-se de procurador deverd  apresentar instrumento piblico ou

particular de procuracde, com firma reconhecida em cartéric, com poderes. .
- - expressos para formular ofertas e lances de pregos. e praficar todos os demais
. atos pertinentes ao certame, em nome da proponente, acompanhado do

- correspondente  documento, dentre os indicados no subitem acima que

~ comprove os poderes do mandante para a outorga.

~3.3. No momento do credenciamento deverd ser apresentada Declaraciio de

. Habilitaggo {Anexo VII), de acordo com o inciso VII, artigo 4° da Lei Federal n. : _
- 10.520/2002, dando cléncia de que cumprem plenamente 0s requisitos da
- habilitacao, }untamente com os envelopes n. 01 e n. 02, .

' 3.3.14.A documentagao exrgtda para a Proposta de Pre(;os e Habrhtagao devera ser '_ _' :

~apresentada no. mesmo- ato, até a data, hora e local designados neste Edital, em
envelopes timbrados ou com o carimbo do CNPJ, lacrados e com os seguintes
- dizeres: . _ .

o} RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

[ENVELOPE “1" — PROPOSTA DE PREGOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE /MS
'PREGAO PRESENCIAL N° 20/2020

- [ENVELOPE “11" ~ HABILITACAO

| PREFEITURA MUNICIPAL DE /MS
PREGAO PRESENCIAL N° 20/2020
RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

- 3.4, Caso as microempresas (ME) e empresas de pegueno _por_te. (E_PP) do municipio
“de Santa Rita do Pardo/MS, deverdo apresentar os seguintes documentos: - |
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c:) Preencher a informagiio de Ciéncia de ‘Habilitagiio, conforme exposto na
Declaracio de Habilitagio (Anexo VII), de que cumpre plenamente 05

- requisitos de habilitagdo, fazendo-se constar, se houver a restricdo da

- documentacdio exigida, para efeito da comprovagdo de regularidade fiscal. A
omissdo da apresentacdo da presente declaracdo implica na inabilitagao da

. empresa, caso haja irregularidade em sua documentacao fiscal.

o b)' Declaracio Anual do Simples Nacional -'(_DASN'):, relativa a0 ano-calendario do

ano anterior ou Certid3o fornecida pela Junta Comercial do Estado — JUCEMS, '_
- comprovando que estd. registrada na condicdo de ME ou EPP. A certidédo .

e devera atender o disposto no subitem 5.2. Deste edital. -

- 8.1) Os limites de faturamento das ME e EPP, :-_reiferehﬁes-é. Ded’aragﬁd do. - |

Simples Nacional, ficam reduzidos para os equivalentes a tantos doze avos

- quantos corresponderem ao ndmero de meses entre aquele do inicio da .

-atividade e o Ultimo do ano calendéric a que se refere a comprovagao da
- receita anual, nos €asos em gue o inicio da suas atividades tenha ocomdo o
- no curso do referido ano. :

35 € vedado a quaiquer part&cmpante representar mais de uma empresa- )
- proponente. | |

 3.5.1, A empresa proponente somente poderd se pronunciar por meio de seu '_

representante credenciado e ficara responsavel pelas declaragbes e manifestagles do

- mesmo.. -

- 3.6. A auséneia do credenciado a qualquer das fases do certame serd interpretada
- como desisténcia da prética dos atos a serem realizados no referido momento.

_ 4 DA PROPOSTA DE PRE(;OS (ENVELOPE “I”)

A Empresa licitante deverd entregar a proposta de precos (conforme mode}o do _' o
‘Anexo IHI) no envelope “I", sem emendas, rasura borrBes ou entrelinhas

o preferencialmente  em papel  timbrade da propria  empresa, . contendo
. obrigatoriamente os seguintes elementos: N .

~ a) nome, endereco, telefone, CNPJ, inscrigio estadual ou municipal, conforme
- 0.Caso da empresa;
. b) niimero do processo- admumstratzvo e cio pregao presenc:ai

~¢) descrigio do objeto da presente licitacio, em conformidade com as =~
- especificagBes do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital; :

o) preco -'unitério. e total por item:,' em moeda corrente 'na_ci_on'_al?,_ em algarismo,

- utilizando no maximo 02 (duas) casas decimais apds a virgula, sem incluso de

- guaiquer encargo financeirc ou previsdo inflacionaria. Nos precos. propostos
-~ deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por

3.
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exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas,

~ diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente

- licitagdo.
@) prazo de vahdade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias. No caso do
" prazo de validade ser omitido da proposta, o pregoeiro considerard que o .
- mesmo sera de 60 (sessenta) dias. :
o ) prazo de instalacio dos sistemas ndo 'su;je'ricsr a 05 (cinco) dias.

. 4.1. Para 'égif‘rdade no. lancamento das propostas cie"pregos pela- Pregoekra, a .

- licitante, além da proposta escrita, apresentard o proposto em arquivo magnetzco n
' {CD ou Pen Drive), observado o modelo do Anexo IIL.

4.2, Quaisquer documentos apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser

autenticados. pelos seus representantes e traduzidos para o. idioma of cial do Brasit
- por tradutor juramentado. _ _

4,3, Serfio. desclassificadas as propostas que ndo atenderem &s exigéncias do

- presente Edital e seus Anexos, sejam: omissas ou apresentem irregularidades, ou '

~ defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4, 4. A apresentagao da proposta 1mpitcara plena aceitagao, por parte da empresa _' '_ '_ :
- proponente, das condicles estabelecidas neste edital, Sendo de sua inteira
~ responsabilidade o prego e demais condigBes apresentadas. .

5. DA HABILITAGAO (ENVELOPE e ¥ 5 O - - _ . _
5.1, Para fins de habilitagdo, a proponente devera apresentar no enve!ope i, sob .

. pena de inabilitagio, os seguintes documentos:

544, Documentacio relativa 'HA-_B.ImACAO- ’J-EJRI"DICA: o
1. Registro comerdial, no'casd.-d’ée_mp'res{a' 'ihdi\f'i_d_ua'i : ou o |

"Il Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vig‘or' devidamente 'fegistrad'a -

em se tratando de socledade comercial e no caso de sociedade por agBes,

acompanhado de documento de eleigda de seus administradores; ou.

' ) _m-.. Inscricdo do ato constitutivo,, no caso de sociedades civis; a(:{}mpanhad_o_.-de; o

- prova de eleicdo da diretoria em exercicio; ou ainda.

IV. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pals, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido. pelo orgao competente guando a atividade assim

- exigi.
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542, Documentacio relativa 4 REGULARIDADE FISCAL:

L vaa de mscrzgao no. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do M:msteno da
- Fazenda (CNPJ); . o

L Sede da Etc&tante pertinente a0 ramo de atrvtdade e campat:vei com o ob;eto.' )
i:c:tado, . _

" IIL Prova de reqularidade com a Fazenda Federal mediante apresentagio dos

seguintes documentos, nos termos da resolucao conjunta PGFN/RFBn. 3de 22 |

 de novembro de 2005:

-a) Certidao 'COnjunta-- '-Negativa- ou Positiva, com efeito, de Negativa cie'
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou
- CertidBes Individuais até a expiragdo de seu prazo de validade. :

v, Prova de regularidade do FGTS (CRF), emitido peio orgao campetente da _' o

focalidade de domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.
V. Prova de '-I*EQ:U'ia'rid'a'dé com a Fazenda Estadual (Certiddo de Tributos
~ Estaduais) emitido pelo 6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede .
~.da empresa proponente na forma da Lei.

VI Prova de régularidade com a- 'Fazehda-' -Miini:cipat' emitido  pelo Grgdo

competente, da localidade de domicitio ou sede da empresa proponente na

. forma da Lei.

VI Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabatho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
- Consolidacdo das Leis do Trabatho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10
de maio_de 1943 (www.tst.jus. br/certiddpo)- CNDT - Certiddo Negativa de

- Débitos Traba!hlstas

5.1.2.1. As microempresas ¢ empresas de pequeno p-éfte; deverdo apresentar toda a
- documentacdo exigida para efeito de comprovago de regularidade fiscal, mesmo
- Que esta apresente alguma restricdo.. :

a) Havendo alguma restricdo na comprovagéo: da regularidade fiscal, serd
assegurado o prazo de 5 (cnco) dias {teis, cujo termo inical correspondera
- a0 momento em que o proponente for declarado ¢ vencedor do certame,

- prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo Pdblica, para a

- regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, €
- emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
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negativa, observado o disposto no art, 110 da Lei Federal no 8.666, de 21 de
~ junho de 1993, .

B -'b) A declaracio do vencedor acontecera no momento ;medfatamente postenor a

~ fase de habilitagdo, conforme estabelece 0 art. 49, inciso XIII da Lei Federal -
- n°© 10.520/2002. :
o -c)-' O prazo para -no.rma‘:l izacdo da regularidade fiscal de que trata a alinea “a” ndio
se aplica aos documentos relativos & habilitacdo juridica e a qualificagio

~ técnica e econdmico-financeira, bem como ao cumprimento do disposto no

Cart. 79, XXXIII da Const[tutgao Federal.

- 'd) Nio havendc a regularizacdo da documentagao fiscal, no prazo previsto na -
. alinea “a” ocorrerd a decadéncia do direlto @ contratacdo, sem prejuizo das

- san¢Bes previstas na legislacio vigente, facultada & Administracio convocar . o
. os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assingtura do

contrato ou revogar, se for 0 €aso, 3 hatagao

o 5 1.3, Q-ﬂ'aﬁf'ﬁ(':agﬁo Técnica: -

_ - &) Atestado de desempenho anterrar fomec;cio por pessoa 1undtca de d:rerto '_
. pubi;co ou privado, comprovando aptiddo da licitante para desempenho de atividade
~pertinente ao objeto licitado, acompanhado de copia autenticada do contrato.

 5.14. Documentacio relativa 3 = QUALIFICACAG = ECONOMICO-

- FINANCEIRA:

1 Balango Patrimonial e demonstragBes contabeis do (ltimo exercicio social,
- apresentado na forma da lei, nos demais casos, a ¢dpia do balanco deve ser
- ‘acompanhada de copia dos Termos de Abertura e Encerramento do livro Didrio .
~Registrado na Junta-Comercial; em qualquer caso, o halango dever conter _
- assinatura do representante legal da empresa e de profissional habilitado no CRC -
. {Conselhe Regional de Contabilidade), que comprovem a boa situagdo financeira
- da empresa, sendo vedada 3 substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.
- As microempresas (ME) e as empresas optantes pelo sistema lucro presumido, .
- deverado apresentar Declaragao do contador, acompanhadas da cépia do imposto
. de Renda, do ultimo exercicio social e as empresas constituidas a menos de 01
. (umy} ano, deverdo comprovar fal situagdc mediante apresentagdo do Balanco de
. Abertura ou Declarac8o do Contador. As declaracBes citadas deverdo ser
~ ratificadas pelo titular da empresa;

_ 11 Certiddo Negatsva de Fa[érzcta ou Concorciata expedtda pelo Cartono: L
- Distribuidor, conforme subitem 5.3, observado o prazo estipulado no subitem 5.2do .

- edital..
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" IIL Dedaracio de Menor (Anexo 1I), mediante documento firmado pelo

. representante legal da licitante, sob as penas da lei, de que ndo possui em seu.

* quadro de funciondrios, empregados menores de 18 (dezoito) anos de idade em

- trabatho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 {dezesseis) anos em .
- qualquer trabatho, salvo na condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos (cumprimento do d:sposto no inciso XXXIII do art. 79 da Const:tuzgao -

o Federal).

A Termo de Declaragag e Respansabthdade (Anexo VI)

' DECLARAGAO DE VISITA TECNICA (Anexo VIII) - As v;-szta's.técnr'cas- a0

. focal da obra ser3o facultativas, realizadas em dias Gteis, no periodo compreendido

~ entre a data da publicacdo do resumo deste edital no Diario Oficial do Estado e do. '
o Municipio de Santa Rita do Pardo até um dia Gtit anterior a data determinada para
- . entrega dos envelopes com os documentos de habilitacBio e proposta de pregos.
- Ndo serdo realizadas visitas técnicas coletivas. Para realizacdo da visita
- técnica os interessados deverdo apresentar documento de tdentffcar;ao e termo de
. procuracao da pessoa juridica, para este fim espec:ﬂce

o 'AS_ EMPRESAS QUE E}ECIDIREM NAO' REALIZAR'VISTA TECNICA DEVERAC =
 APRESENTAR JUNTAMENTE (COM - OS DOCUMENTOS HABILITACAO
. DECLARAGCAQ SUBSCRITA PELO REPRESENTANTE LEGAL DE QUE TEM PLENO . -

-CONHECIMENTO DO OBJETO, DO PROJETQ E  TODAS AS SUAS

' CARACTERISTICAS, NADA PODENDO RECLAMAR A ESSE TITULO.

52,08 documentos solicitados deverdo estar no prazo de validade neles prewstos
- que, uma vez nao mencionados serd considerado como sendo. de 60 (sessenta) dias,

~ contados da data de sua emissdo, a exce¢do de atestado de capacidade téenica que - |
~ ndo serdo objeto de aferigdo quanto a esse aspecto. .

5.3, Toda 3 documentagao apresentada pela iics’cante para ﬁns de habmtagao -
 deverd pertencer a empresa que efetivamente fornecera os objetos ofertados, ou
seja, o ndmero. de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNP3 devers

B ser o mesmo em todos os documentos, exceto se, comprovadamente, demonstrar

| que o recothimento de contribuigbes (INSS e FGTS) efou .ba-lango ¢ centralizado,

- 5.4, A Apresentaciio do certificado de registro de cadastro emitido pela Prefe1tura' -

. de SANTA RITA DO PARDO/MS, com descricéo do rame de atuagdo da empresa |

compativel com objeto do certame, S{.IbeIItUi 0s documentos descritos nos itens - i

. 511 e 5.1.3 incisos I e TiI.

'5.5.0s E_tczta:nte_s que apresentare_m os '4:&3f|.'t‘iIr"z'cald_e:;s:_'c!ei q.ue' trata o item 5.4 deverdo

apresentar a declaragdo constante no Anexo 1V, comprometendo-se a informar, a







| -gualquer tempo, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis, a existéncia de |
. fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, devidamente assinado pelo _
representante da empresa participante, na forma determinada pelo §29, do artigo o '

" PREFEITURA DESANTA RITA DO PARDO |
. . Estado de Mato Grosso Jdo Sul :
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- 32, da Lei n° 8.666/93, inseridos no envelope IL

6. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO
6.1 ABERTURA E SELECAO DAS PROPOSTAS

No-dia, hora e local designado no predmbulo do edital, serd aberta Sessdo -

Pablica para processamento do pregao, iniciando-se com o credenciamento

- dos interessados em participar do certame e recebimento dos envef@pes -

o com pmpostas escritas e documentaco de habilitacao.

B2

O(a) pregoeiro(a) comunicard aos present_es que o'praz-o_ para recebimento -
dos envelopes serd de 10 {dez) minutos, neste momento todos os .

~ interessados em participar da ficitacdo deverdo entregar 0s seus envelopes
de propostas, juntamente com 0s documentos necessarios para ©

- credenciamento. Apés esse periodo, ndo serdo aceitos novos interessados.

643,

0O(a) pregoeiro(a) proceders a abertura do Envelope n. 01, contendo a

Proposta de Preco escrita ordenando-a em ordem crescente de prego e em

~ seguida fard uma analise prévia dos pregos, observando a exatiddo das
operagbes aritméticas que conduziram ao prego fotal, procedendo-se as -

- corregles de eventuais errgs, tomando come corretos os precos -u.nitér.i'os.

Bl

As propostas que ‘ndo atendam as exigéncias deste edital, quanto a0 prego. .

- eaos documentos soltcztados serdo liminarmente desclassificadas.

~ 6.1.5. Apés --p_roceder conforme. desc_nto no subitem anterior, o{a). pre_goeir‘o(a;).' -

. a) Selecio da'proposta' de menor valor e das demais com precos até 10% o |

selecionard as propostas para fase lances, observando os seguintes

- critérios: .

. (dez por cento) superior-aguela;

- b) Ndo havendo pelo menos 03 (tres) propostas na condicdo definida na

. alinea anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem os -

~ menores precos, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam os '

~ pregos ofertados. No caso de empate nos pregos, serdo admitidas todas
~as propostas empatadas, independentemente do niimero de licitantes. '

616

Havendo empate entre 02 (duas) ou mais propostas sefeczonadas para a' :
fase de fances, realizar-se-a o sorteio para definir a ordem da apresentacdo. .

gdos lances.

62 DAFASEDELANCES =







6.2.1.
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O(a) pregoeiro(a) convocara as licitantes selecionadas conforme subitem

' 6.1.5. Para a apresentacdo de lances verbais, de forma sucessiva, de

valores distintos e decrescentes, iniciando-se ;Jefo autor da proposta de

 ‘maior preco, sequindo-se das demais em ordem decrescente de valor.

6.22.

: O{a) pregoeiro{a) pcciera, motrvadamente estabeiecer i;mtte de tempo para’

a fase de formulaciic de lances verbais, mediante prévia comunicagdo aos -

 licitantes e expressa mengao na ata da. sessdo.

623

Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,

inferiores & proposta de menor prego, observada a redugdo minima entre os

 lances, a ser estabelecido{a) pelo(a) pregoeiro{a), aplicavel inclusive em

" relagdo ao primeiro. A aplicagdio do valor de reducio minima entre os lances .

- incidird sobre o valor global da proposta.

.24,

N&o havendo mais interesse das licitantes em apresentar lance verbal, serd

-encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo .

~ critério de MENOR PRECO.

- 6.2.5.

A desisténcia em 'ap.resentar' 'iancé -éf_erba}_.,. -q-u.ah_da 'C'onvocada : pet‘e(a)"

~ pregoeiro(a), implicard a exclus3o da licitante da etapa de lances verbais ¢

- a manutengdo do (ltimo preco apresentado pela licitante, para efeito de”

- ordenacdo das propostas.

Em seguida, o(a) pregoeiro(a) examinard a aceitabilidade da proposta de

menor valor, quanto ao objieto e valor, decidindo motivadamente a respeito, -

| ' .63-2.!.7'.-

Sera assegurado as mscroempresas {ME) e empresas de pequeno porte |

' (EPP) preferenc:a de contratacdo, como critério de desempate.

6271

Entende -se por empate sztuagoes em que as propostas medtante' -

lances verbais apresentados pelas MEs e EPPs sejam iguais ou até de até 5% -

- {cinco por cento) superiores ao methor preco.

628

L

A preferenaa de contratagae serd cnncedida da segumte forma

Qcorrendo 0 empate ‘a ME ou EPP mais bem classifi cada podera- .

apresentar proposta de preco inferior  aguela considerada vencedora do-
- certame, situacdc em que serd adiudicado o objeto a seu favor; - _

1L

~ Caso a ME ou EPP o apresente proposta de preco inferior, na forma

~ do inciso I ou ndo esteja habilitada, observado o disposto no subitem 3.4.
Deste edital, serdo convocadas as remanescentes que porventura se-

- enguadrem na sztuagao de empate, na ordem classificatéria, para o exerciciodo

- mesmo. direzto
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"0 critério de preferdncia somenite serd aplicado quando a melhor oferta R

valida ndo tiver sido apresentada por ME ou EPP.

o 6.2.10.A ME ou EPP mais bem classificada serd convocada para apresentar nova

proposta, No prazo maximo de 5 (cinco) minutos, apos o encerramento dos

- lances, s0b pena de preclusado, observado. o disposto no inciso 1T do subitem
- 6.2.8. _

8.2.11. ConSIderada aceztavet a proposta de menor valor, serd aberto o envetope da

- 6.2. 12 O(a) pregcefro(a) efetuard o Juigamento das propostas peio crnt&no de.' . |

documentaggo habthtatona

- "MENOR PRECO POR ITEM",

-'6' 3. DA HABILITACAO E ADJ.UDICAQKO' |

831

Encerrada a etapa de iances da Sessao Pubitca o(a) pregoetro(a) abrrra o

envelope contendo a Documentagdo de Habilitacdo da licitante que tiver -
- formulado a melhor proposta de pregos, para comprovar a regularidade da -
- situaclo. da autora da proposta. O pregoeiro verificard, também, o

R cumprimento as demais exigéncias para habilitagdo contidas no subitem -

632

. §33.

- 5.1.2,1.No caso de ME/EPP com documentagdo fiscal vencida. N
Caso a licitante apresente o certificado de registro cadastrai - ofa) -
pregoeiro{a) efetuarad consulta ao setor de cadastro de f.omececicres para

- comprovar a regularidade da situacdo da autora da proposta.

Se a proposta ou lance de menor valor, ndo for aceitavel, ou se a licitante
desatender as exigéncias. habilitatorias, o pregoeiro examinard a proposta
ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
- sua habilitacdo, na ordem de classificacdio, e assim sucessivamente, até a

- -apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital,

634

635

Qcorrendo a -s‘itua-géd a que se refere o subitem anterior, 0 p_regaei-rol -

podera negociar com a licitante para que seja obtido prego methor.

Serfio desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com 0s

termos deste edital, que se opuserem a quaisquer dispositivos legais

- vigentes, que consignarem = pregos excessivos ou  manifestamente

inexequiveis, pregos unitarios simbéiico, irrisério ou cotagdo de valor zero. |

536,

A {icitanté'detentora' da’ melhor propos't'a sera convocada a apresentar o |

software imediatamente, na mesma sess3o publica, na presenca da N
" Comiss3o de avaliagio nomeada, com a finalidade de compravar que o o
- software contém todas as especificacdes estabelecidas no Anexo I - Termo

i
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de Referéncia, sob pena de desclassificagho, possibilidade em que o
- segundo colocado sera convo.cado- a apresentar, nas mesmas c_ondi_f:f’ies.

- '6;3.7'._ Constatado ¢ atendimento das exigéncias fi xadas no edital, a hcztante sera
declarada vencedora do certame. : '

' 6.3.8. Declarado o vencedor, qualquer licitarite devera declinar na prépria sessdoa =

. intengdo motivada de recorrer da decisdo e, em havendo os pressupostos
 para a admissibilidade do recurso, o(a) pregoeiro(a) suspendera a sessdo, -
- concedendo o prazo de trés dias para apresentacao das razfes recursais por
- escrito, ficando os demais licitantes. intimados para igual nimero de dias, a
- partir do término de prazo do recorrente, para a apresentacdo das
. contrarrazies. :

64, ENCERRAMENTO DASESSAO |
6.4.1. Em ndo havendo manifestacio acerca da mtengac cie mterpor recurso, o{a) -

 pregoeiro(a) adjudicard o ob3eto do certame E empresa declarada .

' vencedora

6.4.2. 'H'avendo manifestaciio acerca da intenco de interpor recurso, deverdo ser
-observadas as disposi¢hes constantes no item 8, deste edital. .

-64.3. A falta de manifestacio imediata € motivada do licitante importard a

- decadéncia do direito de recurso e a adjud:cagao do objeto da hc;tagao pefo -
(a) pregoetro {a) ao vencedor, '

85 Da reunifio lavrar-se-d ata circuhétanc‘iad‘a, na qual serdo registradas as -

ocorréncias relevantes e que ao final, serd assinada pelo (a) pregeeiro (a) e pelas .

~ proponentes presentes.

. 88, O (a:) pregoeiro (a) ou a autoridade superior poderd pedir esclarecimentos e
' promover diligéncias, em qualguer fase da flictagdo e sempre que julgar -

necessario, fixando prazos para atendimento, destmados a elucidar ou

. complementar a instrugdo do processo.

6.7. - Eventuais falhas, omissdes ou 'Errégﬁiaridades- formais, desde qUe tais fatos
sejam irrelevantes € nao causem prejuizos a Administracdo ou aos demais

licitantes, poderdio ser saneadas durante a sessdo pablica de processamento do.

pregdo.

' _' 6:.-8. 0 (a) pregoeiro (a) podera utmzar a prerrogatwa prewsta no § 30 d{} art, 48" o

da Lei Federal n° 8.666, de 1993, observado, neste caso, 0 prazo de trés dias .

teis para apresentacio de novas propostas.

69, Nio poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a
. proponente desistente as penalidades previstas neste edital. - -

-_;_1
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7. DA IMPUGNACAO DO ATO CoﬂvoCA'réRIo' -

: 7. A 03 (tres) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas -

qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar ¢ ato
 convocatério do presente pregdo, protocolizando o pedido no Protocolo da

Prefeitura Municipal de SANTA RITA DO PARDO/MS, localizada na Rua Marechal o

- Fioriano Peixoto, n® 910, das 07h00minh as 17h00min.

_ 72 Caberd ao ;Pregééi-fO' decidir sobre a peticdo no prazb de 24 .'(_v'int'.é e quatfd.j -
- ‘horas da data e horario do Protocolo. . '

73, Acothida & pettgao contra 0 ato convocatonc, sera des;gnada nova data para a
- realizagdo do certame.

8. pOS RECURSOS -

8.1, Qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a intencio de
interpor recurso competente, mediante registro em ata da sintese das suas razbes,
- sendo-the desde j4& concedido © prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das

 correspondentes razbes, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
- apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que comegarao a correr do

- teérmino do prazo do recorrente, sendo-thes assegurada vista imediata dos autos.

- 8.2. A falta de manifestaciio imediata & motivada do licitante importard a decadéncia

~ do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto pela Pregoeira ao vencedor.
. 8.3, Qualquer recurso contra decis3o do Pregoeiro ndo terd efeito suspensivo. ~

8.4, O acothimento do recurso importard a invalidagio apenas dos atos '_i-.nsuscetEVEi-s'. '

 de aproveitamento.

o '_ 8.5. 05 autos do processo permanecerao com vssta franqueada aos mteressados no.
~ sefor de Licitagao. : _ '

e 8.6. Decididos os -._r.ec:ursos,. a .a_-ut_ar'i-dade competente fard a’.'.a'dj.udi_i:agéo.'é aq.ui_si-géo -

o do objeto da licitagdo a(s) licitante(s) vencedora(s) e, constatada a regularidade dos

o atos procedimentais homologara o procedimento licitatério,

: o -8 7 A homoiogagéo do resultado desta %tcztac;ao nag obnga a Admm;stragao Pubhca o -
- aaquisigdo do ob}eto licitado. S

" 09, DAS CONDICOES DE Fomecmemo, DO LOCAL DA ENTREGA, ACEITE
 E RECEBIMENTO.
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9.1, A entrega dos equipamentos e instalagBes serd no Paco Municipal, localizada na - |
- - Rua: Marechal Floriano Peixoto, 910 — Bloco A. Santa Rita do Pardo/MS. -

9.1.1 A licitante contratada -ob‘r;igavse a -fo-m-e_éer s servicos e fou produtos a q.u-é [sé _ -
. refere este Edital, conforme as especificagBes descritas na proposta de pregos, sendo-
de sua inteira responsabilidade a substituicdo dos produtos gue ndo estejam em

. conformidade com as referidas especificacbes.

9.2, A Secretaria Municipal de Administragdio poderd se recusar a receber o objeto
- licitado, caso este esteja em desacordo com a proposta oferecida no momento do
- Certame, circunstancia esta que serd devidamente registrada e que caracterjizara 2 =~

~ mora do adjudicatario. . o

9, 3 o descumpr;mento em quaiquer uma das condsgoes de Fomec&mento o izcrtante : '_ _' B

- estard sujeito a aplicagdo das Sangles Administrativas prevista neste Edital.

 10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DEMAIS  CLAUSULAS
CONTRATUAIS | P

©10.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta licitacso, serd

 efetuado em até 30 (Trinta) dias apbs o recebimento definitivo dos produtes, aps a
- apresentagao. da respectiva documentacdo fiscal, devidamente atestada pelo setor

- competente, conforme dispde o art. 40, inciso X1V, alinea “a", combinado com o art.
- 73, inciso I, alinea “b", da Lei n°® 8.666/93 e alteragfes.

10.2. As demais clausulas estdo dispostas na minuta de contrato que consta como |

|  anexo deste edital, que poderd ser substituido pela Nota de Empenho, aplicando-the o |

~ as disposicdes contratuals constantes na Let n® 8.666/93 e alteragles posteriores,
" 11, DA DOTACAO ORCAMENTARIA o

' '11.1. Os recursos financelros para realizacio desta 'h't:ttag'm serdo oriundos do -

_' propric Municipio, sendo que- as despesas decorrentes da aquisicio do objeto da - =
presente Licitacdo correréo neste exerczc;o, a cargo da seguinte dotacdo -

- orcamentarial

1 PREFEITURA DE SANTA RITA DQ PARDO -
02 PODER EXECUTIVO
02.04 SECRETARIA DE ADMINISTRA(;AO E GOVERNO

o 04.122.0002-2.004 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE

- CONTROLE E GESTAO _
- 3.3.90.39.00 QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE: 00.01.0000.000000 l' FICHA: 819 o

12 . DAVIGENCIA DO CO'NTRA‘TQ} -

.13..
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O presente contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, iniciando-se na

data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
- com vantagens para a Administrac8o, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, -
- conforme o disposto no inciso IV do art. 57, da Lei n® 8.666/93. .

~ 13. DARESCISAO DO CONTRATO

.. S3o casos para rescisio contratual a ocorréncia de qualguer das hipoteses previstas -

- nos Artigos 77 e 78 da Lei Federal n® 8666/93.

' 14, DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO =

~ O reajustamento’ no prego contratado poderd ser concedido, apés um ano de

- contrato, considerando as despesas com impostos, taxas, depreciagdo e seguro, mdo
 de obra (salério, encargos e beneficios), e outros insumos, cujas varlagbes serdo

- - calculadas com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA : .
. Conforme disposto no Art. 65 alinea "d” da Lei 8. 666/93 -

15 DAS SAN’(;OES ADMH\IISTRATIVAS '

'15-.1. Peﬁto. descumprimento da obrigaco assumida, caracterizado pela recusa da

| - fornecedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou
- documento equivalente fora do prazo estabelecido, ressalvados os casos previstos -

o emle, devidamente informados e aceitos, ficara a fornecedora, su;etto as seguintes o

h penahdades a jufzo do drgdo ficitante:

- ) .I..' Multa de 10% (dez pcr cento) sobre 0 valor constante da nota cle empenho. T

efou contrato;

- 1I. Suspensdo- témporér’i‘é de participacio em licitacio e impedimento de
- contratar com a administracdo por prazo de até 05 {cinco) anos.

"15 1 1 As sangdes prewstas nos. incisos. antermres poderao ser aphcadas

- cumulativamente.

- 15.2 Por atraso .-i.njﬁsti‘ﬁtécio na execucio do contrato;

I Multa moratdria de 1% (um por cento), por dia Util, sobre o valor da
prestagao em atraso até o décimo dia;

II Resmséo umlateral do contrato apés o tngesmo dia de atraso

15 3 Por: inexecugdo total ou execucdo irregular do contrato de femecsmento ou-
~ de prestagdo de servico: o

¥4
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- L Adverténcia, por escrito, nas faltas leves;

H. Multa de 10% (dez por cento) sobre @ valar correspondente & parte nao-"

-cumnprida ou da totahdade do fornecimento ou servico ndo executado pela . R

: fomecedora

1II.  Suspensdo temporana de participacio em ltcatagao e ;mped}mento de'_' o

contratar com a admsmstragao por prazo de até 05 (cinco) anos; _

V. ”Decl-ara_.gao' -de 'fmd{me{dade- para .ﬁc:.tar' ou 'contr_atar com a Administracio o
- Piblica, enquanto perdurarem os motivos. determinantes da. punicdo ou até - |
que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicoua

o penahdade

154 A penahdade de mlta, . estabeiec;da no inciso H podera ser apt;cada B

juntamente com. as sangBes previstas nos incisos 1, 11 e IV do subitem.

- acima, sem prejuizo da rescisdo unilateral do instrumento de ajuste por
qualquer das hipdteses prescritas nos art. 77 a 80.da Lei n, 8. 666/93‘

_ 15.5 '_Apresentagao de documentagao falsa, ndg manutengan da proposta e

cometimentg de fraude fiscal, acarretara sem prejuizo das demals

- cominagfes legais:

L Suspenséo tempordria de participacio em licitagio ou impedimento de

“contratar com a Administragde de até 05 {cinco) anos e descredenciamento.
- do cadastro de fornecedores do municipio.

o '1_5..6 A empresa- que nao ‘vecolher as multas. 'tratadas- nos incisos. anteriores no.

prazo maximo de 05 {cinco) dias Gtels contados da notificacdo, ensefard |

- também 2 aplicacfio da pena de suspensdo tempordria de participaciio em

licitacBo ou impedimento de contratar com a Administraglo, enguanto nfo

E ~ adimplida a obrigagdo.

15,7 Fica garantido & fornecedora o direito prévio da cltacio e de ampla defesa,

- no respectivo processo, ho praze de 05 {(cinco) dias utets, contados da~

- notificagdo.ou publicagdo do ato.

. 1‘5.;.8 ‘As penalidades somente 'tﬁoderéo- ser 'rei-evadas: ou atenuadas  pela

auforidade  competente, mediante aplicacBc  do  principic da :

. proporcionalidade, em razdo de circunstincias fundamentadas em fatos

~reals e comprovadas, desde que requeridas por escrito e no prazo maximo

.~ de 05 (cinco) dias Uteis da data em que for notificada da pretensdo da e
- Admzmstragao da aplicacdo da pena. -

o -1’5)9 As penalidades aphcadas serdo, obrfgatonamente anotadas no cadastra de
fornecedores do municipio, as importancias relativas as multas deverdo ser .
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._recolhidas & conta do tesouro do municipio, ou na conta eS:-;zeciﬁca,. 1o .caso -
de autarquias e fundagbes. .

" '16. DAS DISPOSICOES GERAIS =

16.1. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio prestario; as empresas interessadas,

quaisquer esclarecimentos relativos & presente licitacdo, na Prefeitura Municipat de o

' SANTA RITA DO PARDO/MS, situada na Rua: Marechal Floriano Peixoto, 910 — Bloco
- A, ou pelo Fone (67) 3591-1123, em herario de expediente, : .

~ 16.2, Os ¢asos omissos no presente Edital serao resaiwdos peia Pregaetra com

. .assessoramento da Equipe de Apoio e outros Orgdos da Prefettura Municipal com o
' base na legistagdo vigente. . : S

: '1-6-.'3'.'As nermas -q.ue- -disti-pt_i;na-m..eSEe. Pregio serfio sempre interpretadas em favor

-da ampliacdo -da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam ©- -

interesse da Administracdo Municipal, a finalidade e a seguranga da contratagao. -

" 17.DO FORO

- 171, Quassquer duvtdas e 1} controvers&as onundas da execucan desta hcatagac serat}'

dirimidas no Foro da Comarca de Bataguassu/MS, com exclusdo de qualguer outro .

_por mais privilegiado que seja.
18, ANEXOS DO EDITAL

 Anexo I —Termo de Referencia, . . B h o

. Anexo II - Modelo de Declaracio de Cumpr;mento ao Dzsposta no inciso XXXIII do o
~art. 7@ da Constituicgo da Replblica Federativa do Brasil; :

~ Anexo III — Modelo de Proposta de Pregos;

- Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Fatos 1mped1tivos
. Anexo V — Minuta de Contrato;

R - Anexo VI — Termo de Declaragdo e responsabii dade;.

| Anexo VII - Modelo de Deciaragao de cumprimento de todos 0s reqmsrtos dﬁ' o

~ habilitagdo; .
~ Anexo VIII - Atestado c!e Vis;ta Tecn;ca ou dect laracao de renuncia.

o SANTA RITA DO PAR{}OIMS 27 maio de 2{}20 o

Maiany Santos da Siva
- PREGOEIRA OFICIAL .
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~ (Este anexo & um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

" (NOME DA E_'MPR-ESA)..-.-_.___7.._“ L cNPlou

CPFno. ] sedsada ' _____ (enderego
- completo) _ . , declaro a estrita observincia ao

- Principio Constitucional do art. 7, inciso )OO(III da Carta Magna, e estou ciente de

- que eventual revelacdo da infringéncia 3 regra, acarretard a imediata inabilitagdo ou |
- desclassificagdo do Preg3o Presencial n® xxx, como a rescisio do Contrato

- Administrativo que venha a firmar com a Prefeitura Municipal de .......I/MS.

< /MS, ¢ de 300000000 de 2020,

" Nome e nimero da identidade e CPF do declarante o

representante iegal da empre

i7
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"'-'ANEXO'-Iv-___." |

o,

- DECLARA ; ODE_

FATOS_SUPERVENIENTES IMPEDIT__ OS . :

' ROCESSON,° e300

© (Este anexo & um madelo e deve ser feito em papel timbrado do ficitante)

B A 'emp.r'es-a- ".('r_ia_ome. -tl.a ..e'mprés”a)-',' 'devidamehte mscr;ta no CNPJ /MF n o

email .........., neste ato representada por seu sdcio/gerente, o Sr. | - S

- brasileiro, (estado civil), portador da Carteira de Identidade n._

- Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF/MF} scb o n. o _, houspdesuas

 atribuigBes legais, declara ser a empresa portadcara do Certfﬁcado de inscricio no -

Cadastro de Fornecedores -do MUﬂiCiptO A€ rerrerraennnnn, CONfOrme copia em anexo, -
- comprometendo-se nos termos da legislagdo regu-lad‘ora da matéria, a informar a =

, sediada na (enderego completo) o e

inscrito no

 qualquer tempo, sob pena das penalidades C&bNElS a exxstenaa de fatOS'_'_m

. -supervementes impeditivos a habllitagao
= 'Lccai e data:

Nome e numero da identidade e CPF do declarante.
- {representante legal da empresa) '

TR






 residente e domiciladoa __, bairro,
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ROC SO N.O ... /30X

 (Este anexo & um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

Aempresg ___. .- - ... . , pessoajuridica de direito privado, -

- com sede a e ., bairro _ . _, municipio
de . , Estado de ___ . _ , devidamente Inscrita no
'CNPI.  sob n° » inscricdo  estadual ne

' __, neste ato representado por seu representante legal,
. . , nacionalidade, estado civil, profiss3o, portador da Cédula de -
 Identidade n°® _ _, e inscrito no CPF ne e

. municipio de | , Estado de |  dedara

' para os devidos fins de que o produto ofertado estd totalmente em conformidade com

o as exigéncias do presente edital,

- E por ser verdade, assina @ presente declaragdo sob as penas da lei.

~ Assinatura do Responsével Legal da Empresa
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~ ANEXO VII

- i(Este' anexo 'é-'um”modeio:é deve ser feito em papel 'tifm'brado. do ':iic’it-éﬁ_te’)- S

A empresa (nome - da “empresa), - devidamente  inscrita “no CNPI- /MF n.
' ' _, sediada na f(endereco complete) . ... e

' _' email ..........; neste 'ato_'re_:presentada por seu- scio/gerente, o Sr. __ _ DR

-~ brasileiro, (estado civil), portador da Carteira de Identidaden. _ .~ , inscrito ne .

- Cadastro. de Pessoas Fisicas (CPF) sob o m. .- com poderes

- ) estabelecidos no ato de investidura (atos’ censtrtutivos da pessoa juridica, ata de eleigdo - X
' .do outorgante, etc.y conforme chpia em anexo, no uso de suas atribuigbes legals,

.- declara, sob as penas previstas na legislacdo, que preenche todas as condicbes de

- qualificacio técnica, juridica e econdmico-financeira para a participacdo no certame, .

 bem como, expressa total aceitacio de todas as normas e condicBes estabelecidas
neste 'edita;l.;. | | |

| '-_DECLARACAO DE CIENCIA DE HABILITACAG e

| (Assinalar somente quando. for ME e EPP do Estado de Mato Gresso doSule estwer a
- documentacdo fiscal irregular)

) Sou Microempresa ou EPP e Declaro que possuo restricio da documentacio
~ exigids, para efeito da comprovagdo de regularidade fiscal.

localedata:

de_ . dexou

Nome e assinatura do :rep-..‘l'ega'i e CNPJ da empresa o

..20
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ANEXOVII
_ TERMO DE VISTORIA DAS INSTALAGOES

- ' Na forma dtSpGSta neste ed;t:al em referenaa c/c o inciso. I do arttgo 30 da Lei n° -
- B.666/93, d&c!aro _ que & - . empresa

7 imsoim | no CNPJ[MF Tsob om0

Ceduia de Identidacie no o

. ataws  do

devidamente identificado, tomou conhecimento de todas as mformagoes e das. o

~ condigBes locais para o cumprimento das obrigacfes refativas ao objeto da licitaciio

- em epigrafe, através de vistoria no local onde serfo executados os respectives -

- servicos, mediante inspegdo e coleta de informacles de todos 0s dados e elementos. -
que possam vir a influlr no va%or da proposta a ser ofereuda na execucao dos

~ frabalhos pertinentes.

' Santa Rita do Pardo- MS, ——de —-de 2.020.

' Maiany Santos da Sitva
- Presidente da Licitagiio =

. OBSERVA 'AO_ _1 O presente ciecumento dev erg estar contfdc} no enveiape 1
- “Documentos de Habﬁstagao depois de assinada pelo emitente;
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' TERMO DEREFERENCIA

1. OBETIVO:

Contratacdo de pessoa juridica para prestacio de servicos de gestdo fisica e digital por

meio da digitalizacdo centralizade de acervo e entrada continuada de documentos, comy -

- tratamento, armazenamento, indexacdo e classificacio de imagens digitalizadas, aléem de

fornecimento de softwarede gerenciamento de documentos, eiaboragdo da tabela de
 temporalidade e descarte da prefeitura, organizacdo do arguivo geral do municipio e
- reaproveitamento de imagens capturadas. :

2. JUSTIFICATIVA:
" Tendo em vista a cc:-néttu‘géo- da nova sede administrativa do municipio que propiciou a criagdo de um

: -'e's-_p-ago apropriado denominade arguive geral, inclusive com a aquisicdo de arquivos deslizantes, a
. contratacdo dos servicos serdo necessdrios para organizacao fisica e digital do arquivo, na elaboragdo da -

 tahelade temporalidade e descarte, para a devida e adeguada guarda e descarte de documentos.

importante frisar que o envio. de documentos para 0 nosso Tribunal de Contas j& & feito através de

' arquivos digitais, bem como, outros drgdos publicos também recepcionam documentos de forma digital. -~ -

 Acompanhando esta evolugdo da era digital, necessério. se faz a modernizagio dos processos
administratives, a deshurocratizaciio e a facilidade dos acessos, por Isso, 2 prestacdo dos servigos de

' digitalizac8o ird contribuir para melherar estes servigos, facilitando buscas, bem come, garantindo que -

€aso ocorram acidentes e se extraviem documentos, estes sefam recuperados através de arguivos digitais.

_Alimplantagdo de software ird facilitar o processo de armazenamento, otimizar a gestio dos documentos
fisicos e digitais, reduzir tempes de buscas, facilitar acessos, gerando controle documental, entre outros
beneficios.

' 3. PRAZO DO CONTRATO;
O instrumento contratual tera vigéneia pelo 'peri’adb de 12 {doze} m-eSes; céﬁtédos-éﬁpé:iti.r.die'sua- -

assinatura, podendo ser prorrogado.com vistas & obtencdo de precos e condicBes mais vantajosas
* para a AdministracBo, na forma do art. 57, Hi.da Lei n® 8.666/93 e posteriores alteracdes..

4. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

. Na sede administrativa do municipio.

5. VALOR ESTIMATIVO DO CONTRATQ:

 Serd efetuada pesquisa de pregos de-merc-é{io.. '
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| Etaboraciio do Plano
de Classificacdo e,
Tabela de |
|Temporafidade | |
| Organizacdo Sl ATE L]
: ST i - Caixas
| Documental - 1 1.500 _ s
| Implantagdo do | I
-] Softwarede GED - L 30 . . Dias
| Locacdo d? Software 12 L .:Mes_es
de Gerenciamento -: N
Digitalizacdo de L CATE L
' ' : . . Unidades.
| indexago _i2100000 | "M
- |importaciode - | ATE | L
i 1 Unidades.
o imagens- SR _2_.{30,_{;00_ . aace

. 6. DOSSERVICOS:

6.1 Tabela de temporalidade
_ . »E-fa.b.cra?;éo-é-ap!-itagé‘o do plano de classificacio e da tabela de temporatidade e destinacdo, que. devers - _'
~ser elaborados por profissionais graduados em Biblioteconomia e Arquivologia, bem como sua aprovacac -
- serd feita pela Comiss&o Permanente de Avatiag5o de Documentos da Contratante.

+A Tabela deverd determinar o prazo de guarda dos documentos no arguivo corrente, sua transferéncia .

a0 arquivo intermediério, os critérios para a digitalizacdo, eliminacdo ou ¢ recolhimento ao arguive
- permanente. A Tabela de Temporalidade, depois de elaborads e aprovada pela CPAD {CORISSAD:

PERMANENTE DE AVALIACAQ DE DOCUMENTOS) da Contratante, deverd ser amplamente divulgada, para

evitar que 0s documentos selam descartados sem terem sido submetidos a destinac@c e aos prazos de

guarda nela definidos. NBo se pode admitir a eliminagdo de documentos. de arquivo soby 2 alegagdo do -
desconhecimento do processo de avaliagdo ou dos prazes de retencdo. Para os documentos mcﬁcados o

- para descarte, a Contratada deverd produzir o Termo de Eliminag3o ou de Descarte.

© *0s processos e documentos elimindveis deverdo ter seus dados consolidados em’ uma hstagem que

devera ser encaminhada em formato eletrdnico para o CPAD, que fara a avaliacdo.
- o0 processns e documentos elimindvels deverdo ser guardados em estantes distintas das dos demais o

- documentos, devidamente organizados da mesma forma que aqueles que deverdo ser mantidos. Todos

os documentas eliminaveis deverdo ser devolvidos, pois a sua eliminacdo competird 2 Contratante.
~ Efaborare aplicar o plano de classificacdo para os documentos, que serd utilizade para classificar todo e
“qualguer documenta de arquivo, produzido ou recebids, pelo érgldo, no exercicio de suas fungbes e -
" atividades, Deverd ser elaborado, a partir do estudo de toda a legislagdo vigente e referente a instituicio, -

 do levantamento da producio documental e de entrevistas junto as unidades meio e finalistica, com os- - -
devidos ajustes e adequacBes especificas para a realidade deste municipio, €, acompanhada pela CPAD, e -

" aprovade, inicialmente, por esta Comissdo.
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s Definicdo dos métodos a serem criados no momento da prod uc;ﬁo- do.do:r;u-_menito- eao longo doseuciclo
. de vida; -
Definicio e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de protocolo e de arquivamento dos documentos;
“+Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos para acesso, uso € transmissdo dos documentos;
~ sElaboracio efou revisde de manuais e instruc®es narmativas. . '
- =A deocumentacio deve ser organizads conforme Suas caracteristicas de- vaior corrente permanente
administrative, juridico ou fiscal. Todo o manejo. e a movimentacdo dos. documentos sdo de

responsabifidade da Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem asua .

 integridade fisica,

»Para a cIass;Fcagéb 3 CONTRATADA também deverd utilizar téenicas de taxonomia € precefsas.'_ -

- orientadores do CONARQ.

6.2 -O.rg_é-n.i_z_ag;'io Docuni_ental :
. 5.2.1 Triagem e Classificacio dos Documentas o - o
«{s documentos devem ser separados de conforme suas caractenst!cas ciassrflca(;aa de acordc com seu

~ assunto, avaliaciio de acordo com a tabela de temporalidade.

-8.2.2 Higiemzai;ao de documentns

* 0 processo de higienizacio deverd compreender todos os pmcessss e documentos vrgentes ¢ consistird -

nos seguintes procedimentos: Retirada de poeira, particulas solidas, incrustagBes, residuos de -
excrementos de insetos ou outras sujidades de superficie, com o uso de trinchas ¢ po de-borracha; Troca
 de objetos metdlicos {grampos, clipes, bailarinas, presilhas e outros) por clipes e presilhas de plastico;

Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informacdo, quando tiverem sofrido . '
. alguma exposigio & umidade, visando facdiiitar o manuseio e inibir a possive! acdo de fungos; Planificagdo - . - -

de folhas e capas empenadas e eliminagdo de dobras com uso de técnicas adequadas; Restaura¢do de.
~ folhas e capas rasgadas com o uso de fita adesiva de ph neutro ou com a ado¢do de téenica de restawre
: -de qualidade equivalente ou superior.

'623Consideragﬁes Gerais . - . . _
~ #A CONTRATADA deverd orgarnizar e a\falzar toda a ‘massa documentai acumuiada (processos e oy

_documentos), pertencente 3 CONTRATANTE, para formar o acervo gorrente, intermediario e permanenie -
da CONTRATANTE. Os documentos com prazos de guarda intermedidria (de longa duragdo) e os avaliades

- como de valor permanente deverdo ser Digltalizados, segundo orientagOes do Plano de Classificago e
TTD (Tabela de Temporatidade de Documentos), desde que submetidos e aprovados previamente pela ™
o -C‘PAD‘}‘CONTRATANT_E,_ para que a mesma defina se seriio digitalizados. :
- eDever-se-4, entdo, identificar o assunto principal do documento - motiva pelo qual ele foi produzido.
Esse assunto principal devera ter uma correspondéncia com o Plano de Classificacdo de Documentos. De
- posse de todas essas informagdes, o documento serd cadastrado no sistema préprio, indicando-se suas
- principais caracteristicas e outros elementos informacionais que the forem peculiares. O sistema gerard, -

entdio, um nlimero de identificaciio préprio, gue deverd ser impresso em cédigo de barra para fixagio no

' _documento Os documentos composios, dassiés e processos, deverfio ser considerados como unidades

documentais, ndo podendo ser desmembrades. Esses tipos de documentos receberio um dnico numero

de identificagdo. _
*A Contratada deverd passar todos os -do_c.umentos por uma triagem, indexagdo & ca-d'a_stram_e-n'to,' em.

 sistema que serd disponibilizado pels Contratada a Contratante, para consulta e reguisicdo de -

" desarquivamento porparte de responsaveis e usuarios.da CONTRATANTE.
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' 6.2.4 Elaboragao da Listagem de Eliminaco de Documentos S
*(5 processos € documentos passiveis de eliminagdo deverdo ser. relar:{onados em wma Izsta identlfzcarzda '

‘a Secretaria e setores correspondentes, prazos, justificativas, cod;gos descricbes dcs documentos, '

quantitativos, entre outras informagBes que se fizerem necessarias. _
' *QOs processos e decumentos elimindvels deverfo ser guardados em prateleiras distintas das dos demais
" documentos. Todos os processes e documentos elimindveis deverdo ser devolvidos, vez que sua
e@im-i‘nagéio incumbird a CONTRATANTE. :

5.3 Guarda de Documentos -~ . :
- =0 acondicionamento dos documentos devera ser feita em: caixas- arquwo padromzadas que ‘serdo
guardadas no arguivo geral do municipio. A caixa devera conter uma etiqueta com as informacbes sobre o -

. seuconteddo {codigo de classificacdo, titulos das unidades. de classificacio, datas-limite, enderecamento _' a

fisico, dentre outras informacGes)..

_ +As caixas-arquivo deverfio ser armazenadas nos arquivos deslizantes adqumdos pe%o mumapao.' o
- garantindo-thes total seguranga, e o seu endereco deverd ser incluido no sistema informatizado. A

' - composicio do endereco fisico deverd ser feita em etiqueta com ecddigo de barras e conterd,
~ obrigatoriamente, no minimo: a prateleira, o médulo de armazenamento e a fileira. _
 »0 acesso ao local destinado ao arquivamento deverd ser restrito, somente pedendo adentrar ac
. ambiente, o 'pes_soal autorizado, formalmente, pela Contratada, em comum acordo com a CPAD, ou os -
- funcionérios indicados para a realizagdo do processamento técnico. '

6.4 Consuita de Processos '

_eAs consultas virtuais estardo d[Spombliizadas no Sistema de Gerenc;amento sem 1fmitagao do ndmero de _ -

 consultas e impressdes, para 05 Processos e ou documentos digitalizados. .
- 6.5 Digitalizacio. - -
' 6.5.1 —preparagio de documentos

Esta etapa abrangerd, no minimo, as segusintes atividades: _
« Desmantagem com posterior montagem e blisterizac8o das pastas, processos ou dossids; -

~ » Organizacdo dos documentos, através da ordenacdo dos mesmos, visando 3 facilitagio dos
irabathos e seguindo as recomendagdes do CONARQ; '

- -

Catalogacdo deo centeddo;

~ » Higienizagdo mecanica e qu;m;ca dcs documentos

e Remocdo de grampos, clzpes e objetos: estranhos a0 documento
- ‘Desdobra;

]

_ Colagem de rasgos com fzta especzaf _ .
" Preservaco da integridade fisica dos ciocumentos recebidos para d;gztaiizagao

Colagem de etiquetas de identificacdo nas pastas e/ou caixas quande necesséria;
852 Processamento Digital '

w0 servia de digitalizacio deverd ser executado pela Coniratada, nas instatagdes da Contratante efou
- Contratada, quando houver estrita necessidade para continuidade dos servigos, sendo neste caso. de
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_ responsabilidade da C'cmtratad'a o fornecimento de computadores, 5£a.n.net5', si'stemasf e material

necessario para execucdo.dos servigos,

+Todo o manejo e a movimentacio dos documentos s8o de responsabilidade da Contratada, devendo a
" mesma empregar tedas as medidas que garantam seguranga e integridade fisica aos documentos. Esse -

- servico de digitalizac8o deverd ser realizado por equipamentos em perfeito estado de funcionamento, de

~ forma a garantir a qualidade das imagens. digitais geradas, ApOs 3 digitalizagdo, os documentos originals

deverfio retornar aos seus locais de guarda. As imagens geradas deverdo ser armazenadas em

equipamentos especialmente definidos para esta finalidade, bem como disponibilizados no Sistema de o
- Gerenciamento.

A Contratada devera mtegrar s recursos de controfe do szstema proprlo que esta sendo: dsspombuiszado‘
_ ' pela mesma, com os aplicatives efou programas utilizados no processo de digitalizacdo, de modo gue, ho

© sistema proprio, constem dados identificando que o documento foi digitalizado. _ .
" -eAs imagens digitalizadas deverio sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve

- alguma fatha durante o processamento. Aquelas imagens que apresentarem gualguer defeito deverdo ser

 re-digitalizadas. Posterior, as imagens serdo Certificadas Digitalmente. .
- O arquive resultante deverd ser: mdexadc, tendo como chaves os campos a 5erem deﬂmdos pela

- CONTRATANTE. _
. «Quanto as caracterfsticas. minimas das imagens dos documentos, deverdo ser observados: - Resolugiio.
minima de 300 DPI ; - Preto e Branco; - Formato em TIFF, PDF; - Compressdo G4 ou superior; - Certificacio

Digita.
Os arquivos de imagem dos docvmentos dlgltaiszados e ¢ banco de dados gerados serdo gravados em
" DVD-R independentes ao final de cada exergicio e entregue a CONTRATANTE, em 2 {duas} vias, com-

capacidade minima de 4.7 Gb, midia diamante ou dourada, estruturados em pastas individualizadas por - '

"orglo ou setor da CONTRATANTE. O DVD-R deverd dispor de identificacdo externa com impressdo na
propria midia e em encarte impressa inserido na embalagem pldstica individual protetora.
© «A quantidade prevista dos documentos a serem digitalizados podera variar para maior ou para menor,
. sendo que 0s pagamentos serdo efetuados em conformidade com os servigos efetivamente realizados e

. recebidos pela Contratante. Nota: Os documentos deverdo ser exibidos como Imagem fiel do originatem =
papel, ndo devendo haver nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout da paging, fontes, .-

- tamanhos, formatacdo (negrito, itélico, etc.), graficos, fotas efou imagens, tornanda inguestiondve! a
. identidade entre a imagem digitalizada e o documentgo original.

' 6.6 Software de Ge‘rem:_iameht'o '

-O ‘ohijetivo deste software, em um primeito momento, € dilspc'mib_iii'zar”.cohsul_'tas' 'po-i"campos pré-
- definidos e de trabatho da CONTRATANTE, como 0s de ntmero.do PROCESSO ADMINISTRATIVO, codigo

de controlefidentificaciic do sistema interno, com o intuito de tornar acessivel documentos/processos,

fisicos, digitalizados. Deverd ter requisitos basicos de garantia da segurancga, conforme politica e sistems
. de seguranca da CONTRATANTE, de mode que permita 0 acesso 2 informacdes somente aos usudrios
. autorizados. A CPAD encaminhard todas as requisicbes de cadastramento de usudrios. :

. eA Contratada deverd providenciar um suporte técnice para atendimento de gualquer duwda efou

~ consuita de esclarecimento, da CONTRATANTE, quanto ao sistema, da mesma forma que deverd realizar '
qualquer tipe de modificagde efou alteracde, no mesmo, que venha a ser solicitada pelo orgdo, As
- solicitagBes deverfie ser por Gerenclamento para controle do atendimento e fiscalizaglo por parte da -

Contratante.sSoftware plataforma web.#Q acesso ac sistema serd feite através da internet.s o
. Acompanhamento da tramitacio de documentos com o registro corpleto do historice. » Acompanhara =

- tramitac8o dos objetos protacolados com o registro completo do histérico da pegca documentat. »
‘Acrescer informagles textuais e arquivos digitalizados durante a vida Gtil do objeto protocolado,
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' '@bdendo no entanto, ser utilizado todo o processe ou documento somente em formato digital, »
Configurar 2 Interface do usudrio, conforme a necessidade do municipio, no gue diz respeito a cores,
logotipos e formatacio de texto e imagens. A configuracio dar-se-a independentemente da definicdo de -

- padronizagdes existentes. » Controle de Fluxos de informac8o com Gréficos de Andamento e Prazos de '

Tramites. » Controle de Publicagio de InformagBes e imagens. » Controle de nivel de ssga?o de
" documentos. « Criar documentos dentro do sistema sem a utilizac3o de programas externos. » Digitalizar

© documentos em todos 0s médulos. ¢ Disponibilizar tabela de espécie e tipologia documentat de forma.

- parametrizada. » Disponibilizar tabels de suporte documental de forma parametrizada com a
possibilidade de definir regras para a migragio de midia. * Disponibilizar tabela de temporatidade, .
vinculada ou ndo 3s suas diversas tipologias decumentals, com alerta ao usudrio sobre o vencimento da

- temporalidade de seus documentos e a destinagdo. « Emissdo de relatérios de gestfio arquivistica. +

Emissdo de relatdrios de seguranga e de trithas de auditoria; » Emissdo de relatbrios gerenciais, -
estatisticos & de tomada de decisdes. « Emissdo. de termos de descarte de documentos, processos € -

" arquivos. -+ Emitir etiquetas de codigo de barras, = Emitir guias de transferéncia e empréstimo. de

- documentos. » Emitir lista de eliminacio de documentos com aprovacio das CPAD & CPADS (Comissdo.
Permanente de Avaliagdo de Documentos e a Comissdo Permanente de Avaliacdio de Documentos -
Sigilosps}. & Emitir relatorio de Destinatario. = Emitir relatério de juntada. » Emitir relatério de Prazo de
' Resposta. * Emitir refatdrio de Prazos de Guarda. » Emitir relatdrio de Producdo Documental por Unidade:

‘Qrganizacional. = Emitir relatdrio de Recebimento. o Emitir relatdric de Transferéncia. « Emitir relatérios

de seguranga e de auditoria, ambos, parametrizados. « Emitir relatorios descritivos e parametrizados para

a as fungdes do Sistema de informacéo, podende na visualizagdo ser efetuadas alteragbes de dados. »

Emitir. relatdrios estatisticos, contende percentuais e graficos associados, * Garantir a seguranga do .

- Sistema de. informagde através de importacdo de permissdes dos servicos de rede ou através de

seguranga propria. Devers estar prevista a utilizacBo dos mecanismos de autenticacdo baseados em LDAP -
_ ~ou ActiveDirectory. = Geréncla & Contrale de Arquivos Permanentes. » Geréncia e Controle de Arquivos
- Setoriafs. » Gréficos de acompanhamento de historico de tramitacdo em tempo real; « Imprimir etiquetas

de processos padronizadas conforme definido pelo municipio; « Imprimir guias de movimentacio e de

recebimento, além de etiquetas de identificacdo, enderegamento, controle de volumes, caixas, etc. »

incluir objetos protocolizades anterformente, através de cadastro manuat ou importagdo de conjunto de -

- registros estruturados, mantendo-se as mesmas caracteristicas dos objetos correntes. = Informar por -
mall a0s usudrios interessados internos e externps ao municipio sobre a tramita¢do de pegas
documentais. » Permitic a Implantacde de recurso de assinatura eletrdnica, vinculada ae uso de CA -
- -{CertificationAuthority} do drgiio ou stravés de CA externa, conforme a legislagdo vigente. e Permitir a

integracio com outros sistemas ligados através da utilizac3o de traca de informac8o via XML mediante

" Webservices, = Permitir que todas as operagBes reslizadas {tramitag@o, expedigdo, distribuicdo,
~arquivamento, etc) em um objeto possam ser replicadas para grupos de objetos (lotes), visando

- otimizagdo do trabaiho. » Pesquisa, através de funcdes parametrizadas ou textuais, utilizando os recursos

de bole, da fonética, e dos sinénimos, » Pesquisar; através de fungBes parametrizada ou textual,

- utitizando recurses de booleana, de fonética, e de sindnimos. « Planejar a classificacdo documentad,

permitindo a gestdo e planejamento, em tempo real, da classificagBo e codificacdo documental. »

- Possibilitar a mudanga de suporte do documento, ou seja, o material que estd registrada a informagde. s -
Passibilitar 2 mudanga no grau de sigilo dos documentos, quande for permitido. « Possibilitar 2

-tramitacdo do objeto ou de imagem do objeto junto & tramitagdo normal, * Possibilitar 2 tramitago do
objeto protocolizado ou da imagem do objeto protocolizado junto & tramitagdo normal, controlando as
~ informacdes adicionadas durante a vida 0ti! do mesmo e seu versionamento. » Possibilitar a visualizagdo

das imagens de documentos digitalizados. « Possibifitar a transferéncia de documentos para o Arquive

- Central apds sua fase corrente, efetuados de forma automadtica ou sob demanda. * Possibilitar o
estabelecimento de grau de sigilo dos documentos. » Possibifitar o planejamento da classificacdo da
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~ informacgio c.orr-i controle ° -c’adastramentd de i‘n-stmme'n'_fos. éfq;ﬁivisti.c'c’s {plano de classificacdc e tabela
- de temporalidade documental — TTD). » Possibilitar gue o setor aplique o Cédigo de classificagdo de

 documentos e atabela de temporaiidade. » Possibilitar que o setor empreste o documento pars outror
 setor. » Possibilitar que gualquer refatdrio seja exportado em formates utilizados pelo municipio. » -

. Possuir estrutura modular, permitindo que novos recursos e funcionalidades sejam agregados,
incorporados e acoplades sem a necessidade de interrupgdo do sistema, » Possuir geréncia para
parametrizacio de Tabelas Auxiliares. » Possuir integracdo entre todos os.madules com a Digitalizacdo de
"Documentos. * Possuir repositério para Moedelos Documentais com Geréncia Parametrizada. Protocolar

processos, documentos e correspondéncias. * Realizar upadale de documentos eletrdnicos para o
- sistema. » A denotar do direitos autorais e cddigo fonte do sistema, deverd se comprometer em fornecer

- o codige fonte do sistema caso venha a encerrar suas atividades ou caso ndo venha a manter mais pessoal
qualificado para suporte no sistema.»Compatibilidade com os seguintes sistemas operacionals no cliente:

* Linux (no minimo; RedHat, Fedora, Ubuntu, Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs), FreeBSD;,

 Microsoft Windows [(XP, Vista, Seven), Mac Os {10.4 em diante) e Sun Sclaris;Compatibilidade com os
seguintes browsers: Internet Explorer, Opera, Firefox, Chrome e Safari;»Compativel com tecnologia de
- codigo aberto {open software), no nivel de sistema operacional, gerenciador de banco de dados e -
- Hinguagem de oprogramacdo, sendo aceito html, javascript, php, flex, actionscript, java ou
fiash;«Compativel com sistema gerenciador de banco de dados Oracle 10G {ou superior ou PostgreSQl;
» Possuir controle de acesso em nivel de usudrio, grupo, modelo de documento, setor e documento; _
- w Permitir configurar direitos aos grupos de usudrios sobre o sistema em operagBes como inchuir, excluir,
~ alterar, etc, sem limite de quantidades de grupos de usuérios ou limite de usuarios nos grupos;.
e Permitir restringir o acesso do grupo a determinados modelos de documentes;
- & Permitir a criag8o de separacdo de setores, departamentos ou projetos, mclus:ve atribuinde ou
restringindo acesso a nivel de usyario; : :
. Permitir que alguns documentos. sejam. marcados como confidencials, momento em que o sistena

deverd permitir que se informe quais os usudrios que terdo acesso a esse documento. Essa restrigdo

deverd se sobrepor a qualquer ouira, mantendo a confidencialidade do documento;

- o Permitir configurar se um grupe de usudrio estd autorizado g operar o sistema de um determinado

_ iP(Internet Protocol) ou Faixa de {P {CIDR}, bem como os horarios que podera operar o sistema; _
» Capacidade de fazer OCR de imagens no fado servidor, desde que as imagens possuam boa quaizdade

ufilizando software plblico {opensource, freeware ou semelhante} sem a necessidade de aquisicdo de ™

licencas para OCR;

" 7. DAPROVADECONCEITO:

- A PROWVA DE CONCEITO sera reauzada noe 3“ dia ut:i apds a dec!aragao do uencedor o _
A prova de conceito tem por objetivo permitir que a empresa provisoriamente classificada em prlmerro "

- lugar no certame comprove que a solugdo apresentada satisfaz os requisitos do ato convocatério, a

- exemplo de caracteristicas téenicas, qualidade, funcionalidade desejada e desempenho do produto. _
A CONTRATADA deverd atender no minimo de 95% das de caracterfsticas fécnicas, qualidade,

© . funcionalidade desejada e desempenhg, descritas no item 6.6, para-receber o ACEITE.

A Administragdo do municipio, representada por seus téenicos, formara uma Comissdo de Avaliacio ;Jara'
- garantir @ plena execucdo de todas as atividades relativas a prova_ de conceito, e ainda:

e emitir o “Relatdrio de conglusdo da avaliacio técnica”; ' : :

e . emitir o Termo .de aceite definitive ou de recusa da Solucdo, para fins de contmusdade do o

 procedimento licitatério. :
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'-C'a's_m..o. Software .a‘ferec’id.o':rééo atenda a0s 95% dos reguisitos :fuhtisriais,. descritos no item. 6.6, 3
Vencedora seré desclassificada e passaremos 2 “Prova de Conceite™ do Software da Proxima Colocada.

- A fim de acelerar 3 processe de contratacdo, bem como facilitar s Licitantes as comprovagbes do -

~ Sistema, pars a execuclo dos testes, a Licitante poderd trazer seu préprio equipamento com todos os

'  softwares / sistemas & configurados, Porém os testes serdo realizados com tmagens fornecidas pela

Administracdo afim de assegurar a realidade da Demonstragio.

8. CRONOGRAMA DE EXECUCAO:

| Plano de Classificacio para ¢s Documentos e | Em até 30 dias
- tabels de temporatidade de documentos. o o
"2 | Elaboragdio de Ustagem de Eliminacde de| . . 07 meses
_ | Documentos. 1 N I -
3| Impiantat;ao do software GED S o Em até 30 dias
"4 | indexacio e disponibilizacio de imagens no | '
- | software [ _ A
5 lidentificagBodosDocumentos - - ] . Ematé07meses -
& | Higienizacio dos Docurentos R '
7 | Acondicionamento
8 | Digitalizagia
. 8§ | Fornecimento do  Software  de| o
- | Gerenciamento Eletrénico de Documentos L 12 Meses -

9. QUALIFICACAO TECNICA DA EQUIPE DO CONTRATANTE:

A gualificacBo técnica da empresa contratada deverd ser comprovada mediante a apresentacio dos
. seguintes documentos: '

9.1 - Campro'vag_éd de que 'é'g'}ésso.a_ juridica tem atividade relacionada com objeto da ;iicitagﬁé, _
. mediante contrato social e respectivas alteragBes, constando entre suas finalidades o ohbieto proposto, |
com o registro no Conselho de Biblioteconomia efou CONARQ.

9.2 - Comprovacio mediante apresentagiio de Atestado de Capacidade Técnica da eipresa através de

declaracdo de pessoa juridica de direito plblico ou privado, comprovando a execucdc de objeto
~ compativel e pertinente, podendo o contrato estar sendo executado ou encerrado, considerando a
natureza do trabatho a ser contratado.

9.3 - Comprovagdo. de 1 {um) profissional de nivel superior na &rea de tecnologsa ‘da mformat;ao.. '

- pertencente ao quadro da empresa, cuja comprovagdo deverd ser feita através da apresentacdo de copia
da CTPS, Ficha de Registro de Empregados do. Contrato ou Estatuto Social em vigor ou contrato de
- prestagdo de servicos, bem como o diploma do-curso de graduagdo. :

9.4 - Comprovacio.-de um profissional de Administracdo, com registro ativo no Conselho Regional de -
- Administragdo - CRA, pertencente ao quadro da empresa, cuja comprovacio deverd ser feita: através da _

apresentagdo de cdpia da CTPS, Ficha de Registro de Empregados, do Contrato ou Estatuto Social em

viger ou contrato de prestacdo de servigos.
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10, _cg;iz_i_;egc&ss._-pg'_=<_:__o'manmm;

‘A Contratada deve cumprir todas as obrigacBes constantes no Edjtal, seus ahexos e sua proposta,

- assumindo coma exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do B

objeto e, ainda: _
- -Responsabiizzar se pelos vicios e danos decerrentes ‘do ohjete, de acorde com .05 artlgos 14 e 17
@ 27, do Codigo de Defesa doConsumidor{Lei n® 8.078, de 1990}; :

- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo.de 30 dias, o objeto £O¥ avarias o4 defe:tos _
+Comunicar a Coniratante, no prazo maximo de 24 {vinte e quatro) horas que antecede a data da’
- entrega, os m.ot;v;os.que impossibilitem ocumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao; _
. eManter, durante toda a execucio do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas

- as condigBes de habifitacdo equalificagdo exigidas na licitagdo;
sindicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato, : -
A Contratada devera fornecer, durante todo o periodo de vigéncia contratuai suporte tecmco TEMoto e_

. presencial. O suporte técnico remoto deverd ser fornecido via e-mall e via telefone durante 5.dias por
- semana € 8 horas digrias. Caso ndo sefa possivel a solugdo do problema via suporte remoto, a Contratada -

 devers fornecer suporte presenciai nas instalagSes do cliente,

~ *Devera realizar a manutencdo corretiva referente ao software ‘de ‘gerenciamento de documentos
-durante todo o perfode contratual, :

~ =0 atendimento, pela Contratada, devera ser realizado em urn tempo maximo de 8 {ozto) horas apdsa -
solicitagdo ter sido efetuada. '
- *Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subsi}turr as suas expensas, nd todo ou em par’te o

eguipamento em.que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de mau uso por parte de S

- seus funcionarios.
~eCustos relativos. a deslocamentos, estadias e gastos com- alimentagio de- tecmcos da Contratada, bem :

cemo o transporte de equipamentos {necessdrios a garantia), serdo de responsabilidade da mesma, ndo '

- cabendo nenhum 8nus 3 Contratante, _
sCapacitar a.equipe técnica da Contratante em todas as atividades englobadas no processg, obieto desta
contratacdn, visando a transferéncia da metodoiogta envolvida na gestdo fisica e digital dos documentos.
* Realizar capacitaciio e treinamento @ equipe do municipio para operacionalizacio do software a ser
. implantado. ' - :
- =Capacitar a equipe do mumcupm na ‘configuragio e operaglo nos processos de preparagao de
documentos, digitalizacdio, tratamento de imagens, indexagic e carga de Imagens, indices,
operacionalizagdo do software e as demais que por ventura se fizerem neces-sérios_ para o perfeito
~ cumprimento do objeto desta contratacio. : : '
- *Realizagdo de Backups didrios. e : . :
- *0s backups deverdo ser enviados para duas estmturas diferentes Gue tambem sefrdo defm:das pela '
- CONTRATANTE:
«Pasta ou servidar acessive] atraves de rede TCP iP;
sArmazenamento em nuvens; : : :
- Disco Opticos (CD/ DVD [ HD) para armazenamento em cofre ou tocat segurc _
- *Um backup didrio devera ser mantido pelo pariodo de 30 dias antes de serem apagados ou sobrepostos
. sUm backup semanal devers ser mantido por 6 meses.
sUm backup mensal deverd ser mantido por até fanos.
*() acessc aos backups deverd ser restrito as pessoas indicadas peia CONTRATANTE . :
- *Disponibilizacie integral do banco de dados aoc municipio, bem como, Hiberagio de versac de consulta.
ap6s 0 encerramento do contrato.
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- «A Contratada & obrigada a executar os servicos de a-cofda- '_c'om-as prazos e critérios estipulados, em dias

e locais determinados pela contratante, de acordo com suas necessidades. A Contratada € obrigada ao .
- atendimento imediato, elucidacio de duvidas e quaisguer outros questionamentos oriundos dos

- servidores designados por cada Secretaria ao acompanhamento da organizagdo do arquive, viste que -
- estes 550 0s responsdveis pele respectivo processo a ser manipulado, devendo também os funciondrios

da Empresa reportarem-se a estes servidores autorizados de cada departamento, todas suas duvidas

- guante ac procedimento de cada processo daquefa Secretaria. .

~ *0s custos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentacdo de téenicos da CONTRAYADA _

~ bem como o transporte de equipamentos, serdo de respopsabilidade da mesma, ndo cabendo nenhum
- Gnus & Contratante.

|11, PAGAMENTO:

" O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta} _di._as apos o recebimento da Nota Fiscal, através de

 transferéncia bancaria, em banco, agencia e conta bancaria indicada pelo fornecedor contratade.

. Considera-se o recebimento ds Nota Fiscal o momento.em que for atestado o recebimento dos materiais
" efou prestagdo dos servigos, objeto deste termo. .

-12. DOTACAO ORCAMENTARIA;

- As despesas decorrentes dessa -co-h-tra_ta@éo serdo conte mpladas com a s-e%.g;ji:.h-té da‘t_a:géo .or'géméﬁ.té Fia: _
- 02, PGDER EXECUTING - :
. 8204 —Secretaria de. Adm:mstragac € Governo SEAG

04.122.0002-2.004 — Ma nutencdo das atividades da S.e_cre.tari.a . _
©. 33.90.39.00.00 —QOutras Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

13, FISCALIZACAO:

Afiscalizagio serd efetyada por servidor indicado peto municipio.

Santa Rita do Pardo— M‘S},zz'de abritde 2,020,
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