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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº. 137/2016
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 067/2016 - SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS
1 - PREÂMBULO:

1.1 – O MUNICÍPIO DE MUNDO NOVO, Estado de Mato Grosso do Sul, com sede na Av. Campo Grande, nº 200, BERNECK, Mundo Novo (MS), através de seu Pregoeiro Oficial designado pelo Decreto nº 3.609/2015, pelo presente, torna público, para o conhecimento dos interessados, que realizará LICITAÇÃO na modalidade PREGÃO PRESENCIAL tipo “MENOR PREÇO POR LOTE”, que será processado e julgado em conformidade à Lei nº. 10.520/2082 e a Lei Complementar nº. 123/2006 e suas alterações até a Lei Complementar 147/2014, Art. 47, TCU súmula 222 em seu Art. 3º e subsidiariamente, às normas da Lei nº. 8.666/93 e suas modificações, o Artigo 170 e 179 da CF, que regulamentam a licitação na modalidade Pregão, Lei Complementar Municipal 079/2011, Lei Ordinária Municipal 929/2013.
1.2 - Recebimento e abertura dos envelopes, propostas e documentação de habilitação, ocorrerão em sessão pública e deverão ser entregues no máximo até as 08H00MIN do dia 24 de junho de 2016.

1.3 - O edital completo impresso poderá ser pessoalmente obtido pelo representante legal da empresa no Departamento de Licitações e Contratos, gratuitamente em Pendrive ou CD, de segunda a sexta feira, no horário das 07h00min às 13h00min. 
1.4. – O Município de Mundo Novo (MS) não se responsabilizará pela falta de informações relativas ao procedimento àqueles interessados que não confirmarem, pelos meios expostos, a retirada do Edital. 

2 - OBJETO DA LICITAÇÃO:

2.1 O objeto da presente licitação é a seleção de empresas devidamente constituídas para escolha da proposta mais vantajosa, com o objetivo de Registro de preços para contratação de pessoa jurídica para Locação de Impressoras Multifuncionais Novas, com Serviços de Manutenção Preventiva e Corretiva, Assistência Técnica, Reposição de Peças e todo o material de consumo (tonners, reveladores e cilindros), exceto papeis, inclusos para serviços de reprografia para equipar a Prefeitura de Mundo Novo - MS e suas Secretarias, em atendimento a solicitação da Secretaria de Administração, conforme descritos no ANEXO I – PROPOSTA DE PREÇOS ANEXO II – TERMO DE REFERÊCIA
3 - DA ABERTURA:
3.1 - A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, dirigida pelo Pregoeiro, a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislação mencionada no preâmbulo deste edital.

DATA DA ABERTURA: 24 DE JUNHO DE 2016.

HORA: 08H00MIN.
LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO-MS

AVENIDA CAMPO GRANDE, Nº. 200, BERNECK.

CEP: 79980-000
MUNDO NOVO-MS
4 - DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO:

4.1 - Poderão participar deste Pregão, as empresas interessadas do ramo, que atenderem a todas as exigências deste edital e seus anexos, inclusive quanto à documentação.

4.2 - NÃO PODERÃO PARTICIPAR DA PRESENTE LICITAÇÃO:

a) Consórcio de empresas, sob nenhuma forma.

b) Empresa declarada inidônea por órgão ou entidade da Administração Pública direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.

c) Empresa suspensa de licitar ou contratar com o Município de Mundo Novo (MS).
d) Empresa que se encontre sob falência, concurso de credores, dissolução e liquidação.

e) Empresas cujos diretores, responsáveis legais ou técnicos, membros de conselho técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou sócios, sejam empregados ou ocupantes de cargo comissionado do Município de Mundo Novo (MS).
f) Empresa cujos diretores, responsáveis legais ou técnicos, membros de conselho técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou sócios, que pertençam, ainda que parcialmente, à empresa do mesmo grupo que esteja participando desta licitação.

f.1) Caso constatada, ainda que a posteriori tal situação, a empresa licitante será desqualificada, ficando esta e seus representantes incursos nas sanções previstas no art. 90 da Lei Federal nº. 8.666/93.
5 - DO CREDENCIAMENTO:
5.1 - Cada licitante credenciará apenas 01 (um) representante, que será o único admitido a intervir no procedimento licitatório e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste edital, por sua representada.

5.2 - Na sessão pública para recebimento das propostas e da documentação de habilitação, o proponente/representante deverá se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro, devidamente munido de documentos que o credencie a participar deste certame e a responder pela representada (Cópia do contrato social / procuração, cópia de documento de identificação com foto).

5.3 - O credenciamento far-se-á através de instrumento público ou particular de Procuração, ou documento que comprove a outorga dos necessários poderes para formular ofertas e lances verbais de preços, e praticar todos os demais atos pertinentes e este certame licitatório, em nome da proponente (Fora dos Envelopes).

5.4 - No caso de credenciamento por instrumento particular de procuração, com firma reconhecida de dirigentes, sócios ou proprietários da empresa proponente, deverá ser apresentada cópia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, extrato consolidado ou da última alteração estatutária ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercer direitos a assumir obrigações em decorrência de tal investidura (Fora dos Envelopes).

5.5 - Serão aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que não estejam munidos dos documentos relacionados para credenciamento neste edital. A ausência desta documentação implicará de imediato, na impossibilidade da formulação de lances após a classificação preliminar, bem como na perda do direito de interpor recurso das decisões do Pregoeiro, ficando a licitante impedida de se manifestar durante os trabalhos.

6 - DA APRESENTAÇÃO DO CREDENCIMENTO E DA DECLARAÇÃO DE COMPROMETIMENTO DE HABILITAÇÃO:

6.1 - Cada licitante deverá apresentar documentos de que trata o subitem 9.1 deste Edital.

6.2 - No local, dia e hora indicados no preâmbulo deste edital, os representantes credenciados das Proponentes deverão entregar, simultaneamente, ao Pregoeiro ou equipe de apoio, os documentos e as propostas, exigidos no presente edital, em 02 (dois) envelopes fechados, distintos e numerados de 01 e 02 na forma dos subitens abaixo:

6.2.1 – No ato de entrega dos envelopes de Proposta e Habilitação, constante no subitem 6.2, o representante de cada licitante, deverá entregar ao Pregoeiro ou Equipe de Apoio, em separado de qualquer dos envelopes, os seguintes documentos:
a) Declaração que conhece e aceita o inteiro teor do edital - ANEXO VII.
b) Declaração de Visita Técnica - ANEXO X.
c) Procuração pública ou particular comprovando os poderes para formular lances verbais de preços (se for o caso).
d) Cópia autenticada da seguinte documentação, conforme o caso:
I - cópia da cédula de identidade (RG) e CPF do representante da empresa licitante.
II - registro comercial, no caso de empresa individual.
III - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores, (caso o contrato social em vigor não apresente o nome do sócio administrador e o ramo de atividade da empresa, a mesma deverá apresentar também a alteração que contenha estes dados).

IV - Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercício.
V - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim exigir.
d) Comprovação de enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), através da apresentação da Certidão Simplificada, expedida pela Junta Comercial do Estado, sede da licitante (Artigo 8º. IN 103/2007 DNRC), com data de emissão não superior a 60 (sessenta) dias da abertura da licitação (se for enquadrada).

6.2.2 - A não entrega da Declaração que conhece e aceita o inteiro teor do edital - ANEXO VII exigida no subitem 6.2.1 a, deste Edital implicará em não recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes contendo Proposta de Preços e de Habilitação e, portanto, a não aceitação da licitante no certame licitatório.
6.2.3 - A não entrega do Termo de Visita Técnica - ANEXO X exigida no subitem 6.2.1 b, deste Edital implicará em não recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes contendo Proposta de Preços e de Habilitação e, portanto, a não aceitação da licitante no certame licitatório.
6.2.3 ENVELOPE I – PROPOSTA DE PREÇOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO
NOME COMPLETO DO LICITANTE

PREGÃO PRESENCIAL Nº. 067/2016 - SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS
DATA DE ABERTURA: 24/06/2016
HORÁRIO: 08h00min.
6.2.4 - ENVELOPE II – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNDO NOVO
NOME COMPLETO DO LICITANTE

PREGÃO PRESENCIAL Nº. 067/2016 - SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS
DATA DE ABERTURA: 24/06/2016
HORÁRIO: 08h00min.
6.3 - Os documentos necessários à participação na presente licitação, deverão ser apresentados em original, ou por cópia com autenticação procedida por tabelião, pelo Pregoeiro ou por servidor integrante da equipe de apoio da Prefeitura Municipal de MUNDO NOVO – MS, ou ainda pela juntada das folhas de órgão da imprensa oficial onde tenham sido publicados.

6.4 - Os documentos necessários para participação na presente licitação, compreendendo os documentos referentes às propostas e à habilitação e seus anexos, deverão ser apresentados no idioma oficial do Brasil. (Língua Portuguesa).
6.5 - Quaisquer documentos necessários à participação no presente certame licitatório, apresentados em língua estrangeira, deverão ser autenticados pelos respectivos consulados, mediante reconhecimento da assinatura do tabelião ou notário do país de origem, que tiver reconhecido a firma do emitente de tais documentos além de serem traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

6.6 - A autenticação, quando feita pelo Pregoeiro ou por servidor integrante da equipe de apoio da Prefeitura Municipal de Mundo Novo-MS, poderá ser efetuada, em horário de expediente, na sala de licitações do prédio sede da Prefeitura Municipal de Mundo Novo-MS, situada na Avenida Campo Grande-MS, nº. 200 - BERNECK, no horário das 07h00min às 13h00min horas, até o dia útil imediatamente anterior à data fixada para a realização do Pregão.

6.7 - O CNPJ/MF a ser indicado nos documentos da proposta de preço e da habilitação, deverá ser o mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente faturará e fornecerá o objeto da presente licitação.

6.8 - Não serão aceitos documentos apresentados por meio de fac-símile, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, gráficos ou catálogos, apenas como forma de ilustração das propostas de preço.

7 - DA PROPOSTA DE PREÇO (ENVELOPE N° 1):

7.1 O envelope “Proposta de Preço” deverá conter a proposta de preço da licitante, que deverá atender aos seguintes requisitos:

I – Ser apresentada no formulário fornecido pela Prefeitura Municipal de Mundo Novo, Anexo I deste edital, ou em formulário próprio contendo as mesmas informações exigidas no referido formulário, assinado por quem de direito, em 02 (duas) vias, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, devidamente identificadas todas as folhas com o número de inscrição no CNPJ ou timbre impresso da empresa, constando o preço de cada item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) dígitos após a vírgula no valor unitário, em algarismos arábicos, conforme o formulário mencionado acima, devendo as folhas ser rubricadas.
II – Apresentar preços completos (unitários e totais) por serviço de cópia ou por serviço de digitalização, computando todos os custos necessários para o atendimento do objeto da licitação, bem como todos os impostos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer outros ônus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante da proposta, e outros.

III – O preço máximo admitido para os itens constam na Proposta de Preços. 
III – Constar prazo de validade das condições propostas não inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de apresentação da proposta. Não havendo indicação expressa, esse prazo será considerado como tal.
IV – Indicar a razão social da empresa licitante, número de inscrição no CNPJ do estabelecimento da empresa que efetivamente irá executar o objeto da licitação, endereço completo, telefone, fac-símile e endereço eletrônico (e-mail), este último se houver, para contato, número da conta corrente bancária e agência respectiva. Os dados referentes à conta bancária poderão ser informados na fase da contratação.
7.2 - Em caso de divergência entre informações contidas em documentação impressa e na proposta específica, prevalecerão às da proposta. Ocorrendo divergência entre o valor unitário e total para os itens do objeto do edital, será considerado o primeiro.

7.3 - Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade da licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.

7.4 - A proposta de preços será considerada completa, abrangendo todos os custos com a execução do objeto licitado, conforme disposto no item 7.1, inciso II deste Edital.

7.5 - Serão desclassificadas as propostas que não atendam às exigências deste ato convocatório.

7.6 - A proposta deverá limitar-se ao objeto desta licitação, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preços ou qualquer outra condição não prevista neste edital.

7.7 - Em nenhuma hipótese poderá ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao preço, condições de pagamento, prazos ou outra condição que importe em modificação dos termos originais ofertados.

7.8 - Independentemente de declaração expressa, a simples apresentação das propostas, implica em submissão a todas as condições estipuladas neste edital e seus anexos, sem prejuízo da estrita observância das normas contidas na legislação federal mencionada no preâmbulo deste edital.

8 – DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO (ENVELOPE N° 2):

8.1 - Para fins de habilitação nesta licitação, as licitantes deverão apresentar conforme o caso e forma de constituição, os seguintes documentos:
Os documentos a seguir; na qual a empresa licitante se enquadra, (I, II, III, IV e IV) que foram entregues no credenciamento não serão exigidos neste ato.
I cópia da cédula de identidade e do CPF do Representante da empresa licitante.
II - registro comercial, no caso de empresa individual.
III - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores.
IV - Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercício.
V - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim exigir.

VI - Prova de inscrição da licitante no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ).
VII - Declaração da licitante que conhece e aceita o inteiro teor completo do edital deste Pregão, ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informações necessárias para o cumprimento integral das obrigações desta licitação.

VIII - Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certidão Conjunta Negativa da Dívida Ativa da União e Receita Federal) e Prova de regularidade da licitante junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS).
IX - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, da unidade de federação da sede da licitante.

X - Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, emitida pela Prefeitura da sede da licitante.

XI - Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Serviço) demonstrando situação regular.
XII - Certidão negativa de falência e concordata, expedida pelo cartório distribuidor da sede da licitante, com data não anterior a 60 (sessenta) dias da realização da licitação.
XIII – Alvará de Licença e Funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal da sede da licitante, onde conste a exploração da atividade do Objeto licitado.
XIV - Declaração da licitante que não emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo do anexo V deste edital.

XV - Declaração da licitante, comprometendo-se a informar a qualquer tempo, sob as penalidades cabíveis, a existência de fatos supervenientes impeditivos de contratação e habilitação com a administração pública, conforme anexo IV deste edital.
8.2 -. Apresentar, no mínimo, um atestado de qualificação técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove a aptidão da licitante para desempenho de atividade pertinente e compatível em características com o objeto da licitação, sendo descrito os serviços de digitalização de documentos públicos e fornecimento de multifuncional. 

8.3 -. A documentação deverá ser apresentada de acordo com o disposto neste edital, em original ou em cópia devidamente autenticada.
9 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:

9.1 No dia, hora e local designado neste Edital, na presença dos representantes de todas as licitantes, devidamente credenciadas, e demais pessoas que queiram assistir ao ato, o Pregoeiro, que dirigirá a sessão, após abertura da mesma, receberá os documentos abaixo relacionados, de cada licitante, admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas não previamente credenciadas, sendo registrados em ata os nomes das licitantes:

a) O credenciamento do representante da empresa, juntamente com os documentos pessoais do mesmo e no caso de credenciamento por instrumento particular de procuração, com firma reconhecida de dirigentes, sócios ou proprietários da empresa proponente, deverá ser apresentada cópia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, extrato consolidado ou da última alteração estatutária ou contratual, no qual sejam expressos os poderes para exercer direitos a assumir obrigações em decorrência de tal investidura.
b) Os envelopes de nº 01 – Proposta e nº 02 – Habilitação devidamente identificados e lacrados.
c) Declaração de ciência de cumprimento dos requisitos de habilitação - ANEXO VI.
9.2 - Tão logo tenham sido recebidos os documentos e envelopes acima descritos, o Pregoeiro comunicará aos presentes que a partir daquele momento não mais serão admitidas novas licitantes ao certame.

9.3 - Encerrada fase de recepção dos documentos exigidos na licitação, O Pregoeiro concluirá, se ainda não o tiver feito, o exame dos documentos de credenciamento dos representantes das licitantes tal como previsto na alínea “a”, do item 9.1 exame este iniciado antes da abertura da sessão.

9.4 - Concluídas a fase de recepção dos documentos exigidos na licitação e de credenciamento dos representantes das licitantes, o Pregoeiro promoverá a abertura dos envelopes contendo as propostas de preços, conferindo-as e rubricando todas as suas folhas.

9.5 - Após a entrega dos envelopes não caberá desistência, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
10 - DO JULGAMENTO:
10.1 - Divisão por etapas para ordenamentos dos trabalhos

10.1.1 - O julgamento da licitação será dividido em duas etapas (Classificação das propostas e Habilitação) e obedecerá, quanto à classificação das propostas, ao critério do “MENOR PREÇO POR LOTE” do objeto deste Edital.

10.1.1.1 - A etapa de classificação de preços, que compreenderá a ordenação das propostas de todas as licitantes, classificação das propostas passíveis de ofertas de lances verbais, das licitantes proclamadas para tal, classificação final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da primeira classificada, quanto ao valor.

10.1.1.2 - A etapa de habilitação compreenderá a verificação e análise dos documentos apresentados no envelope “Documentos de Habilitação” da licitante classificada em primeiro lugar, relativamente ao atendimento das exigências constantes do presente Edital.

10.2 - Etapa de Classificação de Preços:

10.2.1 - Serão abertos os envelopes “Proposta de Preços” de todas as licitantes.

10.2.2 - O Pregoeiro informará aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas de preço para a execução do objeto da presente licitação e os respectivos valores ofertados.

10.2.3 - O Pregoeiro fará a ordenação dos valores das propostas, em ordem crescente, de todas as licitantes.

10.2.4 - O Pregoeiro classificará a licitante da proposta de MENOR PREÇO POR LOTE e aquelas licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10 % (dez por cento), relativamente à de menor preço, para que seus autores participem dos lances verbais.

10.2.4.1 - O valor máximo, em reais, das propostas a serem admitidas para a etapa de lances verbais, conforme subitem 10.2.4, será o valor da proposta válida de menor preço, multiplicado por 1,10 (um virgula dez), desprezando-se a terceira casa decimal.

10.2.5 - Quando não houver, pelo menos, 03 (três) propostas escritas de preços nas condições definidas no subitem anterior, O Pregoeiro classificará as melhores propostas, até o máximo 03 (três), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os preços oferecidos nas propostas escritas.

10.2.6 - Em seguida, será iniciada a fase de apresentação de lances verbais a serem propostos pelos representantes das licitantes classificadas para tanto, lances verbais estes que deverão ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, ficando esclarecido que o valor do primeiro lance verbal deverá ser inferior ao valor da menor proposta escrita ofertada.

10.2.7 - O Pregoeiro convidará os representantes das licitantes classificadas (para os lances verbais), a apresentarem, individualmente, lances verbais, a partir da proposta escritas classificada como menor preço, prosseguindo seqüencialmente, em ordem decrescente de valor.

10.2.8 - Caso não mais se realize lance verbal, será encerrado a etapa competitiva e ordenadas às ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PREÇO POR LOTE.

10.2.9 - A desistência em apresentar lance verbal, para determinado item, quando convocado pelo Pregoeiro, implicará na exclusão da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais para aquele item, ficando sua última proposta registrada para classificação, na final da etapa competitiva.

10.2.10 - Caso não se efetive nenhum lance verbal, será verificado a compatibilidade entre a proposta escrita de menor preço e o valor estimado para a contratação.

10.2.11 - Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo motivada e expressamente a respeito.

10.2.12 - Se a oferta não for aceitável, o Pregoeiro examinará a oferta subseqüente, verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda integralmente ao Edital.

10.2.13 - Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e não se realizem lances verbais, o desempate se fará por sorteio, em ato público, na mesma sessão do Pregão.

10.2.14 - Nas situações previstas nos subitens 10.2.9 e 10.2.12, o Pregoeiro poderá negociar diretamente com o representante credenciado para que seja obtido o melhor preço para a administração.

10.2.15 - Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente às sanções administrativas constantes do subitem 17.2, deste Edital.

10.2.16 - Será desclassificada a proposta que contiver preço ou entrega dos serviços condicionados a prazos, descontos, Vantagens de qualquer natureza não previstos neste Pregão.

10.2.17 - Em caso de divergência entre informações contidas em documentação impressa e na proposta específica, prevalecerão as da proposta.

10.3 - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO ÀS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE SEGUNDO A LEI COMPLEMENTAR Nº. 123/2006.

10.3.1 – Em caso de participação de licitante que detenha a condição de micro empresa ou de empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar nº. 123/2006 será observado o seguinte:

a) Será assegurada preferência de contratação para as microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situação em que as propostas apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa que não estiver amparada por esta lei complementar.
b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada terá a oportunidade de apresentar novo lance de preço no prazo máximo de 05 (cinco) minutos após a notificação por parte do Pregoeiro, sob pena de preclusão.
c) Não ocorrendo à contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alínea anterior, serão convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito.
d) No caso de equivalência de valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se enquadrem no disposto na alínea “b”, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar a melhor oferta.
e) Na hipótese da não contratação nos termos previstos na alínea “b”, o objeto licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10.4 - Etapa de Habilitação, Declaração da Licitante Vencedora e Adjudicação.
10.4.1 - Efetuados os procedimentos previstos no item 10.2 e 10.3 deste Edital, e sendo aceitável a proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro anunciará a abertura do envelope referente aos “Documentos de Habilitação” desta licitante.

10.4.2 - As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitação na presente licitação, ou os que apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital, serão inabilitadas.

10.4.3 – As micro empresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição.

10.4.4 – Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, a micro empresa ou empresa de pequeno porte terá assegurado o prazo de 02 (dois) dias úteis, prorrogáveis por igual período, a critério da Administração Publica, caso apresente alguma restrição pertinente à documentação de regularidade fiscal, para a devida regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas, com efeito, negativa.

Parágrafo Único – A não regularização da documentação, no prazo previsto no subitem acima, implicará na decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no Art. 81 da Lei Federal nº. 8.666/93, sendo facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação.
10.4.5 - Constatado o atendimento das exigências previstas neste Edital, a licitante será declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitação, pelo próprio Pregoeiro, na hipótese da inexistência de recursos, ou desistência de sua interposição, e pela autoridade titular do órgão promotor do certame, na hipótese de existência de recursos e desde que improvisos, face ao reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais.

10.4.6 - Se a licitante desatender as exigências licitatórias, o Pregoeiro examinará a oferta subseqüente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo à habilitação da licitante, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pelo Pregoeiro. 

10.4.7 - Da sessão do Pregão, será lavrada ata circunstanciada, que mencionará as licitantes credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de classificação, a analise da documentação exigida para habilitação e os recursos interpostos, devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo Pregoeiro, sua equipe de apoio e pelos representantes credenciados das licitantes ainda presentes à sessão.

10.4.8 - Os envelopes com os documentos relativos à habilitação das licitantes não declaradas vencedoras permanecerão em poder do Pregoeiro, devidamente lacrados, até que seja retirada a nota de empenho pela licitante vencedora. Após esse fato, ficarão por vinte dias correntes à disposição das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem que sejam retirados, serão destruídos.

10.4.9 - Ao final da sessão, na hipótese de inexistência de recursos, ou desistência de sua interposição, será feita pelo Pregoeiro, a adjudicação do objeto da licitação à licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos a Autoridade Competente da Prefeitura Municipal de Mundo Novo-MS, para homologação do certame e decisão quanto à contratação; na hipótese de existência de recursos, os autos serão encaminhados a Assessoria Jurídica Municipal para apreciação e parecer, e em caso de provimento, adjudicação do objeto da licitação à licitante vencedora, homologação do certame e decisão quanto à contratação.

11 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
11.1 - Ao final da sessão, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente a intenção de recorrer, com registro em ata da síntese das suas razões, podendo juntar memoriais no prazo de 03 (três) dias úteis, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razões em igual numero de dias, que começarão a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 

11.2 - A falta de manifestação imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sessão do Pregão, importará na preclusão do direito de recurso e a adjudicação do objeto da licitação pelo Pregoeiro à licitante vencedora.

11.3 - O acolhimento de recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento.

11.4 - Os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados na Prefeitura Municipal de Mundo Novo-MS, sito na Avenida Campo Grande, nº. 200, Berneck – CEP: 79980-000 – Mundo Novo (MS).
11.5 - A fase recursal deverá ser formalmente anunciada pelo Pregoeiro, que consultará as licitantes representadas sobre sua intenção de recorrer ou não, e declarará, expressamente, que só serão conhecidos os recursos interpostos antes do término da sessão.

11.5.1 - Também serão conhecidas as contra-razões a recursos intempestivamente apresentadas.

12 – DAS CONDIÇÕES CONTRATUAIS

12.1 – As obrigações decorrentes desta licitação, a serem firmadas entre a Prefeitura e a licitante vencedora, serão formalizadas através de Contrato, observando-se as condições estabelecidas neste Edital, seus Anexos, na legislação vigente e na proposta do licitante vencedor.

12.2 – A Prefeitura convocará formalmente a licitante vencedora para assinar o Contrato, que deverá comparecer dentro do prazo de 02 (dois) dias úteis, contados a partir da convocação.
12.3 – O prazo estipulado no subitem 12.2 poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela prefeitura.

12.4 – A PREFEITURA poderá, quando a convocada não assinar o Contrato no prazo e condições estabelecidas neste Edital, convidar as demais proponentes classificadas, seguindo a ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições propostas pela primeira classificada, ou revogar a licitação independentemente da cominação do art. 81 da Lei Federal nº. 8.666/93.

12.5 – O prazo da contratação será de um 01 (um) ano da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado desde que haja interesse entre as partes e nos termos da Lei Federal nº. 8.666/93.
13 - DO PREÇO E DO REAJUSTE:
13.1 – Os preços são fixos e irreajustáveis pelo período de 12 (doze meses).

13.2 – Fica ressalvada a possibilidade de alteração dos preços caso ocorra o desequilíbrio econômico-financeiro do contrato, conforme disposto no Art. 65, alínea “d” da Lei Federal nº. 8.666/93.

13.2.1 – No caso de solicitação do equilíbrio econômico-financeiro, a contratada deverá solicitar formalmente a Prefeitura Municipal de Mundo Novo, devidamente acompanhada de documentos que comprovem a procedência do pedido, sendo que o mesmo será encaminhado à procuradoria jurídica do município para o devido parecer.

14 – DO RECURSO ORÇAMENTÁRIO E VALOR MÁXIMO DA CONTRATAÇÃO
14.1 – As despesas decorrentes com a contratação do objeto desta licitação correrão por conta das seguintes dotações:
	03.01 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
2.006 -  GESTÃO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
3.3.90.39 – 100 Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica

Cod. 014


14.2 – Fica estabelecido o valor estimado de R$ 111.500,00 (Cento e onze mil e quinhentos reais). 
15 – DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS:
15.1 – O início do trabalho e fornecimento das máquinas deverá ser mediante a emissão de ORDEM DE SERVIÇOS (OS), que será emitida pela Secretaria Municipal de Administração, após a verificação do cumprimento das exigências contidas neste edital e no contrato a ser firmado entre as partes. 
15.2 – Caso ocorra quebra ou abandono de serviço, de alguma máquina ou funcionário, defeito mecânico, ou algum impedimento ao desenrolar dos trabalhos, deverá a contratada, providenciar imediatamente, às suas expensas, outro bem ou funcionário para substituição imediata, nas mesmas condições exigidas nesta licitação.
15.3 - É vedada a subcontratação, cessão ou transferência dos serviços, sendo que a pena por não cumprimento será de rescisão do contrato.

16 - DO PAGAMENTO:
16.1 - A forma de pagamento será mensal, sendo pago a quantidade de serviços realizado conforme ANEXOS I e II percorridos no mês, mediante a apresentação de planilha atestada pela Secretaria Municipal de Administração do município de Mundo Novo – MS.

16.2 – Em caso de devolução da Nota Fiscal ou Fatura para correção, o prazo para o pagamento passará a fluir após a sua reapresentação. 

16.3 - A critério da contratante, poderão ser utilizados créditos da contratada para cobrir dívidas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido aplicadas em decorrência da irregular execução contratual.

16.4 - A nota fiscal/fatura deverá ser emitida pela própria Contratada, obrigatoriamente com o número de inscrição no CNPJ apresentado nos documentos de habilitação e das propostas de preços, bem como da Nota de Empenho, não se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

16.5 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido será acrescido de encargos moratórios calculados desde a data final do período de adimplemento até a data do efetivo pagamento, o valor original deverá ser atualizado pelo IGPM-DI da FGV.

17 - DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES:

17.1 Além das obrigações resultantes da observância da Lei Federal nº. 8.666/93 são obrigações da CONTRATADA:

I - Realizar com seus próprios meios, o objeto deste edital, de acordo com as necessidades da Secretaria Municipal de Administração.
II - Atender com prontidão as reclamações por parte da Secretaria Municipal de Administração.
III - Manter todas as condições de habilitação exigidas na presente licitação.
IV - Manter as máquinas em perfeitas condições de uso, sempre revisado, com manutenção adequada e devidamente limpa e pessoal devidamente capacitado e motivado.
V – Responder pela segurança do ambiente de trabalho, sendo de sua responsabilidade qualquer dano ocorrido com os demais funcionários durante a execução dos trabalhos praticados por algum funcionário da contratada.
VI – Cumprir os horários fixados pelo gerente da pasta, sendo que este somente poderá ser alterado mediante autorização escrita da Secretaria Municipal de Administração.
VII – Tratar com cortesia, servidores e outros e os agentes de fiscalização da contratante;
VIII – Permitir aos encarregados da fiscalização o livre acesso, em qualquer época, aos serviços contratados.
IX – Os contratados deverão realizar os serviços com hombridade, profissionalismo e com trajes adequados.
X – Comunicar a contratante quando houver troca de funcionário e apresentar os documentos do funcionário novo conforme for solicitado no Departamento de Recursos Humanos para efeito de cadastro.
XI – Aceitar nas mesmas condições contratuais os acréscimos ou supressões que se fizerem no valor total atualizado do contrato no limite de até 25% (vinte e cinco por cento).
17.2 - Além das obrigações resultantes da observância da Lei nº. 8.666/93 são obrigações da CONTRATANTE.

I Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA.
II Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no cumprimento deste Contrato.
III Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedência, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.
IV Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplência.

18 - DAS PENALIDADES:

18.1 – Nos termos do art. 86 da Lei Federal nº. 8.666/93 fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento) sobre o valor inadimplido, a título de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto deste pregão, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado. 

18.2 - Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do descumprimento de qualquer das condições avençadas, a contratada ficará sujeita às seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei Federal nº. 8.666/93:

I – advertência.
II - multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato.
III – suspensão temporária de participar de licitação e impedimento de contratar com a Administração por prazo não superior a 02 (dois) anos.
IV - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública.

18.3 - A licitante que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal, ficará impedida de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominações legais.

18.4 - As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o Princípio da Proporcionalidade, em razão de circunstâncias fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis da data em que for oficiada a pretensão da Administração no sentido da aplicação da pena. 

18.5 - As multas de que trata este capítulo, deverão ser recolhidas pelas adjudicatárias em conta corrente em agência bancária devidamente credenciada pelo município no prazo máximo de 05 (cinco) a contar da data da notificação, ou quando for o caso, cobrado judicialmente. 

19 – DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO:

19.1 Os interessados poderão solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar os termos do presente edital, por irregularidade comprovada, protocolizando o pedido de acordo com os prazos do Art. 41 da Lei Federal nº. 8.666/93, no endereço discriminado no subitem 19.10 deste edital, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a petição no prazo de vinte e quatro horas. Demais informações poderão ser obtidas pelo Fone (0**67) 3474–1144.

20.1 - As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa entre as empresas interessadas atendidos os interesses públicos e o da Administração, sem comprometimento da segurança da contratação.

20.2 - O desatendimento de exigências formais não essenciais, não importará no afastamento da licitante, desde que sejam possíveis as aferições das suas qualidades e as exatas compreensões da sua proposta, durante a realização da sessão pública deste pregão e desde que não fique comprometido o interesse do órgão promotor do mesmo, bem como a finalidade e a segurança da futura contratação.

20.3 - É facultada ao Pregoeiro ou à Autoridade Municipal Superior, em qualquer fase da licitação, a promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo.

20.4 - Nenhuma indenização será devida à licitante, em caso de revogação deste Edital, nos termos do item 20.6 e a homologação do resultado desta licitação não implicarão em direito à contratação.

20.5 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do início e inclui-se o do vencimento, observando-se que só iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na Prefeitura Municipal de Mundo Novo MS, exceto quando for explicitamente disposto em contrário.

20.6 - O Prefeito Municipal de Mundo Novo poderá revogar a presente licitação por razões de interesse público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-la por ilegalidade, de ofício ou mediante provocação de terceiros, nos termos do art. 49, da Lei Federal n°. 8.666/93.

20.7 - No caso de alteração deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realização do pregão, este prazo será reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteração não prejudicar a formulação das propostas.

20.8 - Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas do presente Edital, será competente exclusivamente o Foro da Comarca de Mundo Novo (MS).

20.9 - Na hipótese de não haver expediente no dia da abertura da presente licitação, ficará esta transferida para o primeiro dia útil subseqüente, no mesmo local e horário anteriormente estabelecido.

20.10 - Os casos omissos serão resolvidos pelo Pregoeiro.

20.11 - Fazem partes integrantes deste edital:
ANEXO I – PLANILHA DE PROPOSTA DE PREÇOS.
ANEXO II – TERMO DE REFERÊNCIA.
ANEXO III - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS.
ANEXO IV – DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DE HABILITAÇÃO E CONTRATAÇÃO.
ANEXO V - DECLARAÇÃO DE NÃO EMPREGO A MENOR DE IDADE.
ANEXO VI – DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO.
ANEXO VII – DECLARAÇÃO QUE CONHECE E ACEITA O INTEIRO TEOR DO EDITAL.
ANEXO VIII – MODELO DE CREDENCIAMENTO.

ANEXO IX – DECLARAÇÃO DE MICRO EMPRESA (ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP).
ANEXO X – MODELO DE TERMO DE VISITA TÉCNICA

Mundo Novo (MS), 10 de junho de 2016.

______________________________
Sergio Luiz Salvadori
Pregoeiro Oficial

                                                                Decreto nº 3.609/15
ANEXO II – PREGÃO 067/2016 – TERMO DE REFERÊNCIA
PREGÃO PRESENCIAL Nº 067/2016 – SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS
1 - Contratação de serviços de fotocopiadoras visando equipar a Prefeitura Municipal de Mundo Novo e suas secretarias com impressoras multifuncionais novas, com serviços de manutenção preventiva e corretiva, assistência técnica, reposição de peças e todo o material de consumo (toner, revelador e cilindro), exceto papel, inclusos, para serviços de reprografia através de locação conforme descrições a seguir:

a) A licitação terá por objeto a contratação de pessoa jurídica para a prestação de serviços de fornecimento de equipamento fotocopiador multifuncional (P&B – Preto e Branco), incluindo assistência técnica permanente, suporte, treinamento e fornecimento de todos os suprimentos, necessários para o seu funcionamento, exceto papel e operador;

b)  Fornecimento de scanner profissional para a digitalização e indexação de documentos da Prefeitura Municipal de Mundo Novo, bem como o fornecimento de solução de gerenciamento eletrônico de documentos, envolvendo o fornecimento de softwares e profissional capacitado para operar o equipamento.

2 - Os quantitativos estimados estão na tabela abaixo:

	Item
	Serviço
	Quant.
	Valor máximo por cópia
	Valor Total estimado

	01
	Digitalização de documentos públicos com indexação em sistema de gestão com fornecimento de mão de obra e todos os equipamentos necessários
	250.000 páginas
	0,25 centavos
	62.500,00

	02
	Fornecimento de 16 multifuncional com a seguinte especificação mínima:

Laser elegráfico;

40 ppm;

Resolução 1200 x 1200 dpi;

Processador 400 Mhz;

Memória: 128 mb;

Emulação: PCL6/BR-script 3

Duplex: sim;

Interface: usb, 10base-t;

Volume de ciclo mensal: 50.000 páginas

Capacidade da bandeja: 250 folhas

Tamanho do papel: Carta, a4, a5, executive;

Tipos de papel: comum, fino e reciclado;

Para cópia velocidade de no mínimo: 40 com

Cópia duplex: sim

* deverá fornecer 01 equipamento de mesma configuração de reserva, disponível nas dependências da Prefeitura Municipal;


	700.000 copias
	0,07 centavos
	49.000,00

	
	
	
	Valor Total estimado
	111.500,00


3 - Todos os equipamentos deverão ser entregues e instaladas nas dependências da Prefeitura Municipal de Mundo Novo e suas Secretarias e Departamentos, conforme solicitação da Secretaria Municipal de administração.

3.1 - Os equipamentos deverão ser entregues em até 15 (quinze) dias corridos, após assinatura do contrato, cuja instalação ou desinstalação, montagem, programação e teste, conclusos no prazo máximo de 03 (três) dias corridos, após a entrega destes. Os equipamentos deverão ser novos e instalados em perfeitas condições de operação. 

3.2 - Ficarão por conta da CONTRATADA todos os custos relacionados aos serviços de manutenção, como eventuais substituições de peças, materiais e acessório ou equipamentos necessários ao perfeito funcionamento dos bens, objeto desta, mesmo que não previstos neste; 

3.3 - Da presente contratação exclui-se o fornecimento de papel e de mão de obra para operação dos equipamentos fotocopiadores/multifuncionais. 

3.4 - Os serviços somente serão aceitos se o equipamento estiver funcionando em sua totalidade. 

3.5 - Se apresentarem qualquer defeito durante os testes de instalação dos novos equipamentos, a Contratada terá o prazo de 01 (um) dia útil para substituição do equipamento.
4 - ESPECIFICAÇÕES TECNICAS DOS EQUIPAMENTOS FOTOCOPIADORES/MULTIFUNCIONAIS:

	Tecnologia de Impressão
	Laser Eletrográfico

	Visor LCD
	22 caracteres 5 linhas

	Velocidade Maxima em Preto (ppm)
	40 ppm

	Resolução (máxima) em dpi
	1200 x 1200

	Velocidade do Processador
	400 MHz

	Memória Padrão
	128 MB

	Emulação
	PCL6 / BR-Script 3 

	Duplex
	Sim

	Interfaces
	USB 2.0 / 10Base-T/100Base-TX 

	Volume Máximo de Ciclo Mensal
	50.000 páginas

	Ciclo Mensal Recomendado
	3500 páginas


	Manuseio do Papel

	Capacidade da Bandeja de Papel
	250 folhas

	Tamanhos do Papel
	Carta, A6, B5, A4 (ISO / JIS), A5, A5 (Edge Long), B6 (ISO), Executive

	ADF
	Até 50 folhas


	Cópia

	Velocidade da Cópia em Preto
	40cpm

	Copia sem uso do PC
	Sim

	Cópia Duplex Automática
	Sim


	Digitalização

	Digitalização Color e Mono
	Sim

	Capacidade Máxima do ADF
	50

	Digitalização Duplex Automática
	Sim

	Resolução Óptica do Scanner
	Até 1200 x 1200 dpi

	Tipo de Scanner
	Mesa Plana Colorida (Vidro) com Alimentador Automático de Documentos (ADF)


	Rede

	Compatibilidade de Rede
	Ethernet 10/100 base tx

	Funções de Segurança
	Impressão segura, bloqueio de funções e enterprise security (802.1X)


5 - ESPECIFICAÇÕES TECNICAS DOS SERVIÇOS DE DIGITALIZAÇÃO:
5.1 - Do equipamento scanner:

Deverá possuir as seguintes especificações mínimas:

Tipo: Alinhamento automático de documento com digitalização duplex;
Modos de leitura: cores, tons de cinza, monocromático, detestação automática;
Sensor de imagem: cor CIS x 2;
Fonte de Luz: no mínimo com 3 led a cores;
Resolução óptica: Mínimo de 600 x 600 dpi;
Velocidade em automático: Simples ou duplex com velocidade mínima de 25 ppm;
Tamanho do documento: A4, A5, B5, Cartão de visita, postal, letter, legal, com recurso de reconhecimento automático do tamanho do papel:

Detectação de alimentação: sensor ultra-sônico;
Capacidade: 50 folhas a4;
Interface: USB;
O equipamento deverá ser acompanhado de computador com monitor com capacidade de processamento e armazenamento suficientes para a execução dos serviços;


5.2 - Das características do acervo a ser digitalizado:

Quantidade estimada de imagens: 250.000 (Duzentos e cinquenta mil);
Tipos de papel: sulfite, cartolina e cartaz;
Tamanhos predominantes: A4, ofício e A3; 
Existem documentos que são constituídos por documentos de tamanhos menores que A4;
O acondicionamento e apresentação: caixas-arquivos etiquetadas e volumes encadernados com capa dura ou espiral; 
Os documentos estão encadernados em volumes de capa dura que poderão ter suas lombadas cortadas para possibilitar a digitalização; 
Os documentos apresentam grampos de fixação:

5.3 - Dos serviços de mão de obra de digitalização:

5.3.1 - Os serviços serão realizados dentro das dependências da Prefeitura Municipal, em local previamente escolhido pela Secretaria Municipal de Administração;

5.3.2 - O fornecimento de mão de obra qualificada consiste em disponibilizar um profissional capacitado com cumprimento de carga horária de 40 horas semanais;
5.3.3  - Para o processo de digitalização, as atividades serão executadas da seguinte forma:
a) Organizar a documentação - triagem dos documentos; 
b) Retirar e transportar os documentos em local específico indicado Pela Prefeitura Municipal a serem digitalizados, fornecendo nota de recibo;
c) Preparar o documento: higienização, retirada de grampos/e ou clipes e alisamento de papel; A preparação deverá ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento físico – de caixas, pastas, envelopes, desencadernação; processo de desamassar os papéis com dobras, remoção de grampos, clipes, alinhavos, colchetes e etc...Os documentos que apresentarem condições adversas, ou seja, impossíveis de serem digitalizados, tais como: rasgados, quebradiços, lavados ou outras derivações, deverão ser devolvidos a sua origem para as providencias necessárias;

d) Digitalização e captura de imagens com total controle de qualidade para garantir a resolução de visualização e leitura perfeita do documento; Nos documentos que apresentam frente e verso deverá ser feita a indexação como um só documento, ficando apenas o arquivo multipaginado. Os arquivos digitalizados deverão ser disponibilizados para consulta após a digitalização;

e) A indexação dos documentos deverá atender às exigências mínimas de consulta tais como, ano, número do processo, CNPJ, valor, credor e/ou outros índice de busca que seja necessário para a busca de um determinado documento.

5.4 - Dos recursos do software de digitalização de documentos:
5.4.1 - Deverá funcionar em ambiente web, compatível com navegador chrome/mozilla em sua última versão, independente de uso de emuladores ou plug-ins de acesso; 

5.4.2 - Deverá possuir login e senha de acesso com recursos de nível de acesso (visualizar, incluir, excluir, modificar) por menu; 

5.4.3 - Deverá possuir controle de auditoria interna, registrado eventos de inclusão, alteração, exclusão de qualquer registro do sistema; 

5.4.4 - Deverá possuir formulário de inclusão de vários anexos validando apenas documentos em formato PDF, permitindo inclusive através de consulta própria a busca das informações inseridas usando os seguintes campos: nome, cpf/cnpj, tipo de documentos, valor, número do processo, objeto, data do processo;

5.4.5 - Deverá possuir recurso de exportar o arquivo em formato pdf;

5.4.6 - O sistema deverá ser hospedado em provedor externo fornecido pela contratante, acessível via web, permitindo que qualquer usuário tenha acesso ao sistema de qualquer local;

5.4.7 - Deverá possuir banco de dados relacional livre de licença de uso;

6 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

6.1 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução do Contrato; 

6.2 - Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

6.3- Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, peças ou equipamentos do objeto do presente contrato em que se verificarem vícios ou incorreções resultantes da fabricação ou instalação;

6.4 - Manter em perfeita conservação técnica o equipamento instalado, como ainda reparar ou substituir, por sua conta, as partes afetadas pelo uso normal no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas após a chamada para assistência técnica através de email/abertura de chamado via sistema.
6.5 - Prestar serviços de manutenção preventiva e corretiva nos equipamentos, através de profissionais especializados, fornecendo as peças de reposição e os materiais de limpeza e lubrificação necessários à realização de tais serviços, inclusive os materiais de consumo como toner, cilindro, revelador e outros necessários, exceto papel; 

6.6 - Deverão ser fornecidos 2(dois) toners de reserva, além do instalado no equipamento, para eventuais emergências.

6.7 - Fornecer, sem qualquer ônus para a CONTRATANTE, todo e qualquer material de acessórios necessários para a instalação e pleno funcionamento dos equipamentos fornecidos, exceto a instalação elétrica adequada ao funcionamento das máquinas; 

6.8- Ministrar treinamento aos servidores da CONTRATANTE, caso necessário, sem ônus para a mesma; 

6.9 - Efetuar, mensalmente, a leitura do contador de cópias da máquina, para efeito de cobrança, e enviando uma cópia da leitura juntamente com a nota fiscal; 

6.10 - Os equipamentos instalados deverão estar em perfeito estado de funcionamento e produtividade; 

6.11 - Estando os equipamentos já em funcionamento e ocorrendo a necessidade de que o mesmo seja instalado em outro local do prédio, deverá a licitante vencedora providenciar o desligamento, transporte e reinstalação do mesmo, em local indicado pelo CONTRATANTE; 

6.12 - A contratada deverá executar os serviços nos endereços descritos em dias e horários de expediente das Unidades da CONTRATANTE; 

6.13 - A contratada deverá revisar trimestralmente os equipamentos objeto deste Contrato, incluindo limpeza, lubrificação, ajustes e troca de peças gastas;

7 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
7.1 - Efetuar o pagamento à CONTRATADA, de conformidade com o Termo de Referência; 

7.2 - Proporcionar todas as facilidades para que os funcionários da CONTRATADA tenham acesso aos equipamentos e possam cumprir suas obrigações dentro das normas e condições deste Contrato;

7.3 - Promover as instalações de elétrica e de lógica adequadas ao funcionamento das máquinas; 

7.4 - Designar um servidor da Administração para acompanhar e fiscalizar os serviços deste instrumento; 

7.5 - Evitar que pessoas não credenciadas pela CONTRATADA efetuem manutenção e/ou reparos nos equipamentos objeto deste Contrato; 

7.6 - Comunicar prontamente à CONTRATADA, toda e qualquer anormalidade verificada no funcionamento das máquinas e serviços objeto deste Contrato.
8 - PAGAMENTO 
8.1 - O pagamento será mensal e por mês vencido, sendo efetuado em até 30 dias, contado a partir da apresentação das respectivas faturas, mediante depósito na conta corrente da CONTRATADA. 

9 - QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

9.1 - Apresentar, no mínimo, um atestado de qualificação técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove a aptidão da licitante para desempenho de atividade pertinente e compatível em características com o objeto da licitação, sendo descrito os serviços de digitalização de documentos públicos e fornecimento de multifuncional;

10 - APRESENTAÇÃO DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS

10.1 - Ao término da sessão de julgamento, a licitante vencedora será convidada a critério desta Prefeitura, a apresentar para a equipe técnica da secretaria de Administração o sistema de gestão e gerenciamento de documentos. Na apresentação a licitante vencedora deverá em equipamento próprio apresentar as principais funcionalidades do sistema conforme termo de referência, sendo que o mesmo deverá estar em conformidade com o edital.
10.2 - A não apresentação ou a inconformidade nas especificações acarretará na desclassificação da licitante. A apresentação terá o prazo máximo de 30 minutos de duração.

11 - VISITA TÉCNICA 
11.1 - Deverá ser realizada pelas empresas interessadas em participar da licitação, Visita Técnica aos locais onde serão executados os serviços, sendo que dará subsídios ao levantamento quantitativo de logística e da mão-de-obra necessários a formalização das propostas e para pleno conhecimento dos serviços que serão prestados, inclusive quanto às quantidades e especificidades dos serviços a serem executados e do grau de dificuldade existente. 
11.2 - A Visita Técnica deverá ser agendada através de telefone ou pessoalmente, no Departamento de Licitação da Prefeitura Municipal de Mundo Novo, localizado na Avenida Campo Grande, 200, Mundo Novo (MS), que emitirá o Atestado de Visita Técnica ao licitante ao término da visita; 

11.3 - A visita deverá ser realizada em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data da realização do julgamento do certame. 

11.4 - A visita técnica terá por finalidade esclarecimentos necessários à formulação da proposta e para perfeita execução dos serviços.

ANEXO III – PREGÃO 067/2016 - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
PREGÃO PRESENCIAL Nº 067/2016 - SRP 
ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
Aos xx dias do mês de xxxxxxxxxxxx do ano de 2016, o MUNICÍPIO DE MUNDO NOVO/MS, pessoa jurídica de direito público interno, com sede no Paço Municipal, sito à Avenida Campo Grande, nº 200 – BERNECK – Mundo Novo (MS), inscrita no CNPJ sob o Nº. 00.000.000/0000-00, através da Secretaria Municipal de Administração, Departamento de Esportes e Secretaria de Administração, neste ato representado pelo Senhor Prefeito Municipal, nos termos da Lei 10.520/2002, Lei complementar 123/2006, pelo decreto Federal 3.391/2001, da Lei 8.666/93 e suas alterações posteriores, considerando a classificação das propostas e a respectiva homologação da licitação na modalidade de Pregão Presencial por Item para REGISTRO DE PREÇOS nº 067/2016, RESOLVEM registrar os preços das empresas nas quantidades estimadas até 01(um) ano, de acordo com as classificações por elas alcançadas, atendendo as condições previstas no Instrumento Convocatório e as constantes desta Ata de Registro de Preços, para formação do SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS – SRP destinado a prestação de serviços de Locação de Impressoras Multifuncionais Novas, com Serviços de Manutenção Preventiva e Corretiva, Assistência Técnica, Reposição de Peças e todo o material de consumo (tonners, reveladores e cilindros), exceto papeis, inclusos para serviços de reprografia para equipar a Prefeitura de Mundo Novo - MS e suas Secretarias, em atendimento a solicitação da Secretaria de Administração, conforme descritos no ANEXO I – PROPOSTA DE PREÇOS.se sujeitando as partes às normas constantes da Lei, Decretos e Portarias supracitados e em conformidade com as disposições a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO

O objeto da presente licitação é a seleção de empresas devidamente constituídas para escolha da proposta mais vantajosa, com o objetivo de Registro de preços para contratação de pessoa jurídica para Locação de Impressoras Multifuncionais Novas, com Serviços de Manutenção Preventiva e Corretiva, Assistência Técnica, Reposição de Peças e todo o material de consumo (tonners, reveladores e cilindros), exceto papeis, inclusos para serviços de reprografia para equipar a Prefeitura de Mundo Novo - MS e suas Secretarias, em atendimento a solicitação da Secretaria de Administração, conforme descritos no ANEXO I – PROPOSTA DE PREÇOS.
CLAUSULA SEGUNDA – DAS EMPRESAS VENCEDORAS E DOS PREÇOS REGISTRADOS

2.1. Empresa(s) Vencedora(s)

	Empresa: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

	CNPJ:    xxxxxxxxxxxxxxx                                 INSCRIÇÃO ESTADUAL: xxxxxxxxxxx

	Endereço: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx – xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx - SC

	Telefone:       xxxxxxxxxx                                             E-mail

	Representante: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx                C.I.nº. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

	CPF.  Xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

	

	


Este Registro de Preços tem Vigência até 31 de dezembro de 2016, prorrogáveis nos termos da Lei.

As Especificações constantes no Edital, Proposta de Preços e Anexos, integram a Presente Ata de Registro de Preços, (SRP) independentemente de transcrição.

A Presente Ata, após lida e achada conforme, é assinada pelos representantes legais das empresas participantes e pelos representantes Legais da Prefeitura Municipal de Mundo Novo/MS.
                                              Mundo Novo-MS, xx de xxxxxxxx de 2016 

Nomes /Assinaturas:

_________________

Pregoeiro:

Sergio Luiz Salvadori 
Equipe Apoio:

__________________

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

__________________

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Representantes das Empresas:
ANEXO IV - PREGÃO 067/2016
MODELO DE DECLARAÇÃO DE FATOS SUPERVENIENTES

DECLARAÇÃO

 ______________________________________________________________________

                                                      Nome da Empresa

 (CNPJ) __________________________________,com sito à (endereço completo ______________________________________________________________________, Declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitação e contratação com a administração pública, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores).

Local e Data __________________, ____ de _____________________ de _________

______________________________________________

(Nome por extenso e assinatura do responsável legal e carimbo do CNPJ)

Obs.: Esta Declaração deverá ser inserida no envelope de Documentos de Habilitação.

ANEXO V - PREGÃO 067/2016 
DECLARAÇÃO DE NÃO EMPREGOS DE MENOR

A empresa _______________________________________________________, Inscrita no CNPJ sob o n°. _________________________________________, por intermédio de seu representante legal o (a) Senhor (a) __________________________)_______________________________________ portador (a) da Carteira de Identidade n°. ___________ SSP/_______e do CPF n°. ____________________, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de 18 anos (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor a partir dos 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz.

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Local e data, _____ de _________________________de 2016.

_____________________________________________________________

(Nome por extenso e assinatura do responsável legal e carimbo do CNPJ)

Obs.: Esta Declaração deverá ser inserida no envelope de Documentos de Habilitação.

ANEXO VI PREGÃO 067/2016
DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO E REQUISITO DE HABILITAÇÃO

A empresa _________________________, inscrita no CNPJ n°. _____________________________, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) _________________________________portador (a) da Carteira de Identidade n° ___________________________ e do CPF n° ____________________, DECLARA, por seu representante legal infra-assinado para cumprimento do previsto no inciso VII do art. 4º da Lei Federal nº. 10.520/2002 e no subitem 9.1.1 do mesmo edital, e para fins do PREGÃO PRESENCIAL Nº. 067/2016 - SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS da Prefeitura Municipal de Mundo Novo (MS) DECLARA expressamente que cumpre plenamente os requisitos de habilitação exigidos do Edital do Pregão em epígrafe.

Local e data, _____ de _______________________de 2016.

___________________________________________________________

(Nome por extenso e assinatura do responsável legal e carimbo do CNPJ)

Obs. Esta declaração deverá ser entregue ao Pregoeiro, após a abertura da sessão, entes e separadamente dos envelopes (Proposta de Preços e documentos de habilitação) exigidos nesta licitação. 

ANEXO VII - PREGÃO 067/2016
DECLARAÇÃO DE CONHECIMENTO E ACEITAÇÃO DO TEOR DO EDITAL

A empresa ______________________________ inscrita no CNPJ n° ______________________________, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr (a) _________________________________________ portador (a) da Carteira de Identidade n° ___________________________ e do CPF n° ____________________, DECLARA, por seu representante legal infra-assinado que conhece e aceita o inteiro teor completo do edital Pregão Presencial 067/2016, ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informações necessárias para o cumprimento integral das obrigações desta licitação.

Local e data, _____ de ________________de 2016.

___________________________________________________________

(Nome por extenso e assinatura do responsável legal e carimbo do CNPJ)

Obs.: Esta Declaração deverá ser inserida no envelope de Documentos de Habilitação.

ANEXO VIII - PREGÃO 067/2016 
TERMO DE CREDENCIAMENTO (Modelo)
Por este instrumento particular de Procuração, a empresa ____________________________, inscrita no CNPJ/MF nº. ________, com sede à Rua __________, representada neste ato por seu ____________ (identificar qualificação do outorgante), o (a) Sr (a)_________________, portador(a) do documento de identidade RG nº. ____________, emitido pela SSP/____, e do CPF nº.___________, nomeia e constitui eu bastante Procurador o (a) Sr (a). ___________, portador (a) do documento de identidade RG nº. ________, emitido pela SSP/_____, e do CPF nº. ___________, a quem confere amplos poderes para representá-la perante a Prefeitura do Municipal de Mundo Novo (MS) durante o PREGÃO PRESENCIAL Nº. 067/2016 - SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS, cujo objeto é Registro de preços para contratação de pessoa jurídica para execução de serviços de transporte sob regime de fretamento eventual destinado ao transporte de alunos, atletas, servidores e outros, em viagens que poderão ser municipais, intermunicipais e interestaduais, com poderes para tomar, em nome da Outorgante, qualquer decisão durante todas as fases do PREGÃO, inclusive: 

a) apresentar a declaração de que a empresa cumpre as exigências contidas no Edital e em seus Anexos. 

b) entregar os envelopes contendo as propostas de preços e a documentação de habilitação.
c) formular lances ou ofertas verbalmente. 

d) negociar com o Pregoeiro a redução dos preços ofertados. 

e) desistir expressamente da intenção de interpor recurso administrativo ao final da sessão pública ou, se for o caso, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intenção de fazê-lo.
f) assinar a ata da sessão. 

g) prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo Pregoeiro. 

h) praticar todos os demais atos pertinentes ao certame. 

_________ (_____), ______ de _____________ de 2016.

----------------------------------------------------------

(Nome e assinatura do outorgante)

(Qualificação do Outorgante)
(FIRMA RECONHECIDA)
ANEXO IX – PREGÃO 067/2016
PREGÃO PRESENCIAL Nº 067/2016 – SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS
(DEVE CONSTAR FORA DO ENVELOPE DA PROPOSTA)

MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Este anexo é um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A Empresa _______________________, inscrita no CNPJ n° _____________________, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) _______________________, portador (a) da Carteira de Identidade n° _________________ expedida pela SSP/____ e de CPF n° _________________ DECLARA, para fins do disposto no item V do Edital de MODALIDADE PREGÃO PRESENCIAL Nº 067/2016 – PARA SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS, sob as sanções administrativas cabíveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

(    ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006;

(   ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso II, art. 3° da lei Complementar n° 123/2006.

DECLARA ainda que a empresa esteja excluída das vedações constantes do parágrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

(Localidade)_______, de ____________de__​​____.

____________________________________________

Nome e número da identidade e do CPF do declarante

(Representante Legal da empresa)

_____________________________

(Profissional habilitado no CRC)

OBS.: A declaração acima deverá ser assinalada com um “X”, ratificando-se a condição jurídica da empresa licitante, e deverá ser apresentada fora dos envelopes de proposta de preços e habilitação, a qual deverá ser entregue a presidência da C.P. L para que a empresa usufrua dos privilégios da Lei nº123/06.
ANEXO X – PREGÃO 067/2016
PREGÃO PRESENCIAL Nº 067/2016 – SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS

(DEVE CONSTAR FORA DOS ENVELOPES)

TERMO DE VISITA TÉCNICA           

(MODELO)

(Local),. ....... de ............................. de 2016.

Atestamos, para os devidos fins, nos termos do Edital de Pregão Presencial Para Registro de Preços Nº. 067/2016, Processo Nº. 137/2016, que a empresa ................................................................... Visitou os locais de instalação das máquinas impressoras, sua capacidade energética, disposição dos móveis, salas para os trabalhadores de digitalização, neste município de Mundo Novo (MS), no dia ........./......./2016.

Nessa visita a empresa, por meio de seu representante, o (a) Sr. (a) ......................... Tomou ciência dos locais e condições das instalações, distância entre pontos e tudo o que possa interessar à empresa participante para que posteriormente nada mais reste a alegar como desconhecimento de fatos. 

__________________________________________

Assinatura do representante da empresa licitante

_____________________________________

Assinatura do representante da prefeitura

(Nome e cargo)
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